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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ 
СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации 
муниципального образования «Оса» от 15 августа 2011 года
№ 150 «О порядке разработки, утверждения и изменения административных регламентов по предоставлению муниципальных 
услуг  администрацией муниципального образования «Оса» руководствуясь статьей  6 Устава муниципального 
образования «Оса», администрация муниципального образования «Оса»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в 
отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Муниципального образования «Оса» или 
государственная собственность на которые не разграничена» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации МО «Оса»					     В.В. Максименко

УТВЕРЖДЕН
постановлением главы администрации муниципального образования «Оса» 

от 19.10.2022 № 337

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулированияадминистративного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 
услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Оса»  или государственная собственность на которые не разграничена», в том числе 
порядок взаимодействия местной администрации муниципального образования «Оса» (далее  – администрация) 
с физическими или юридическими лицамии их уполномоченными представителями, органами государственной 
власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность административных процедур (действий), 
осуществляемых администрациейв процессе реализации полномочий по принятию решений о заключении 
соглашения об установление сервитута в отношении земельных участков, предусмотренных пунктом 2 настоящего 
административного регламента (далее – земельные участки).

2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с принятием решения о 
заключении соглашения об установление сервитута в отношении земельного участка:

1) находящегося в муниципальной собственности муниципального образования муниципального образования 
«Оса»;

2) земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории 
муниципального образования.

3. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления 
муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), 
повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникающих 
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при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, 
заинтересованные в установлении сервитута (далее – заявители).

5. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный 
представитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, 
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услугизаявитель или его представитель обращается в администрацию.

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу , через региональную государственную 
информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети 
«Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по электронной почте администрации amosa@list.ru  (далее – 
электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
9. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной почте 

администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
10. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по 
предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том числе 
с привлечением других должностных лиц администрации.

11. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предоставления 
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предоставляющем муниципальную услугу, 
органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая 
информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления 

муниципальной услуги.
12. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услугиявляются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
13. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 

муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя или его представителя с 
должностным лицом администрациипо телефону.

14. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) 
форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
начинается с информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его 
представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации 
или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

15. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информацияпо вопросам предоставления муниципальной 
услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться к главе администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), в соответ-
ствии с графиком приема заявителей или их представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по предварительной записи, которая 
осуществляется по телефону: 83953931474

16. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Обращения 
заявителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего 
дня, следующего за днем регистрации обращения.
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Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтовому адресу, 

указанному в данном обращении.
17.Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, адрес официального 

сайта администрациии электронной почты администрации, порядке предоставления муниципальной услуги, а также 
о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
18.На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, размещается 

следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу включая информацию о месте 

нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта администрации и электронной почты 
администрации;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе об 
услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках предоставления 

муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

19.Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимаетсяустановление сервитута 
в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 
который не разграничена.

Установление сервитута, указанное в абзаце первом настоящего пункта, осуществляется путем заключения 
соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка (далее – соглашение об установлении сервитута).

Глава5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

20. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.
21. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный орган 

или территориальный отдел территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии, Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган.
22.	 При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их 

представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением представительного органа муниципального образования.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

23. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект соглашения об установлении сервитута;
2) правовой акт администрации об отказе в установлении сервитута.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

24.В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 3 статьи 3926 Земельного кодекса Российской Федерации, 
муниципальная услуга предоставляется в течение 60 календарных дней со дня поступления заявления о заключении 
соглашения об установлении сервитута в администрацию без учета срока осуществления заявителем действий, указанных 
в пункте 5 статьи 3926 Земельного кодекса Российской Федерации.

В случаях, предусмотренных подпунктами 3 и 4 пункта 3 статьи 3926 Земельного кодекса Российской Федерации, 
муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления о заключении 
соглашения об установлении сервитута в администрацию.

25. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
26.Проект соглашения об установлении сервитута или правовой акт администрации об отказе в установлении 

сервитута выдается (направляется) заявителю или его представителю в течение трех календарных дней со дня его 
подписания главой администрации.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
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27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://osa-adm.ru/ и в региональной государственной 
информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети 
«Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

28.В целях заключения соглашения об установлении сервитута заявитель или его представитель представляет 
в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о заключении соглашения об 
установлении сервитута (далее – заявление) в соответствии с формой, предусмотренной Приложением 1 к настоящему 
административному регламенту.

29. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя, – в случае, если заявителем является физическое лицо, 

либо копии документов, удостоверяющих личность представителя заявителя, – в случае подачи документов представителем 
заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случае в случае, если с заявлением 
обращается представитель заявителя;

3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории, – за исключением случая, если заявление 
предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 
соответствии с законодательством иностранного государства – в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо.

30. После осуществления заявителем государственного кадастрового учета части земельного участка, 
произведенного после получения им уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута 
в предложенных заявителем границах или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных 
границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, заявитель или его представитель 
представляет в администрацию уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении 
которого устанавливается сервитут (далее – уведомление о государственном кадастровом учете), в соответствии с формой, 
предусмотренной Приложением 2 к настоящему административному регламенту.

31.Для получения документа, указанного в подпункте 2 пункта 29 настоящего административного регламента, 
заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия.

Указанный в подпункте 3 пункта 29 настоящего административного регламента документ заявитель или его 
представитель подготавливает самостоятельно. Для получения кадастрового плана территории заявитель или его 
представитель лично обращается в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 
территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии.

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 29настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель обращается к нотариусу или должностному лицу консульского учреждения Российской 
Федерации.

32.Заявитель или его представитель направляет заявление, уведомление о государственном кадастровом учете и 
документы, указанные в пункте 29 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом 

или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий 
или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации
33.Требования к документам, представляемым заявителемили его представителем:
1)документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов 

местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 
электронной подписьюзаявителя или его представителяв соответствии с пунктом 74 настоящего административного 
регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, 
у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует 
печать;

2)тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3)документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4)документы не должны быть исполнены карандашом;
5)документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствиис нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить,
а также способы их получения заявителями или их представителями,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

34. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:
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1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей, являющихся 

индивидуальными предпринимателями) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 
заявителей, являющихся юридическими лицами);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок, в отношении 
которого планируется установить сервитут.

35.Заявитель или его представитель при подаче в администрацию уведомления о государственном кадастровом 
учете администрация вправе приложить выписку из ЕГРН на часть земельного участка, в отношении которойпланируется 
установить сервитут.

36.Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 34 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную налоговую службу или ее территориальный органс 
запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); в электронной 
форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций).

Для получения документов, указанных в подпункте 2 пункта 34, а также в пункте 35 настоящего административного 
регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в Федеральную службу государственной регистрации, 
кадастра и картографии или ее территориальный орган с запросом в виде бумажного документа путем направления по 
почте, представления непосредственно в орган, либо через МФЦ;в электронной форме путем заполнения формы запроса, 
размещенной на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в сети 
«Интернет» или Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) или посредством отправки 
XML-документа с использованием веб-сервисов.

37. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пунктах 34 и 
35 настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 32 настоящего административного 
регламента.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации

38.Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или его 
представителя:

1)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2)  представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем или его 
представителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

39.Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пунктах 28, 29 

настоящего административного регламента;
2) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в 

пункте 33 настоящего административного регламента;
3) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 

должностных лиц администрации, а также членов их семей.
40. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо администрации 

совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 85 настоящего 
административного регламента.

41. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его представителя 
за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, 
установленном действующим законодательством.

Глава 13.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

42.Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрены.
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Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

43.В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденным решением представительного органа услуги, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, отсутствуют.

Глава 15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 
взимания

44.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
45. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, 

направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц 
администрации плата с заявителя или его представителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы

46.Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очередипри подачезаявления
и при получениирезультата предоставления такой услуги

47.Максимальное время ожидания в очереди при подачезаявленияи документов не должно превышать 15 минут.
48.Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно 

превышать 15 минут.

Глава 18. Срок регистрации заявления

49.Регистрацию заявленияи документов, представленных заявителемили его представителем, осуществляет 
должностное лицо администрации, ответственное за прием ирегистрацию документов, в том числе в электронной форме, в 
журнале регистрации входящей корреспонденции путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием 
даты получения.

50. Срок регистрации представленных в администрацию заявленияи документов при непосредственном обращении 
заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 
организации почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрации указанных 
документов.

51. Днем регистрации заявления и документов является день их поступления в администрацию (до 16:00 часов). 
При поступлении документов после 16:00 часов их регистрация происходитследующим рабочим днем

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

52. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию 
о полном наименовании администрации.

53.Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до 
его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования «Оса», меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

54. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они были 
хорошо видны заявителям или их представителям.

55. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

56. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера 
кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

57. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

58. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

59. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

60. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для 
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возможности оформления документов.

61. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представителей месте и 
призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 
в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 
информации заявителями или их представителями.

Глава20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

62. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных 

лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информациио ходе предоставления муниципальной услуги.
63. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицамиадминистрации осуществляется при 

личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
64. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицамиадминистрации осуществляется при 

личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
65. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 64 
настоящего административного регламента видов взаимодействия.

66. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 
предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

67. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством 
использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ (в том числе с комплексным 
запросом) не предусмотрена.

68.Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления 
муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 8–16 настоящего административного 
регламента.

Заявителю, подавшему заявление через Портал, обеспечивается возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги на Портале.

Глава 21. Иные требования к предоставлению муниципальной
услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в  электронной форме

69.Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
70. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с планом перехода 

на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденнымпостановлением администрации.
71. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

72. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, 
прошедших процедуру регистрации и авторизации.

73. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в 
формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявленияв форме электронного документа посредством электронной 
почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx,odt,txt, xls, xlsx, ods,rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, 
направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

74. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявительили его 
представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые 
заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный 

сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день 
выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему 
документов, уведомления о государственном кадастровом учете (при наличии достоверной информации о моменте 
подписания указанных документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент 
подписания указанных документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата 
усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и прилагаемые к нему 
документы, уведомление о государственном кадастровом учете, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в 
указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной 
подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом 
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от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, 
подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

75. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, 
действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим 
лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 
ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур

76. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрациязаявленияи документов, представленных заявителем, уведомления о государственном 

кадастровом учете;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о заключении соглашения об установлении сервитута или об отказе установлении сервитута;
4) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута;
5) выдача (направление) заявителюили его представителю результата муниципальной услуги.
77.В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, уведомления 

о государственном кадастровом учете;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги.

Глава 23.Прием, регистрациязаявления и документов,
представленных заявителем или его представителем,
уведомления о государственном кадастровом учете

78. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в администрацию 
от заявителя или его представителяодним из способов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента 
заявления с приложенными документами или уведомления о государственном кадастровом учете.

79. Прием заявления и документов от заявителя илиего представителя осуществляетсяв администрациипо 
предварительной записи, которая производится по телефону, указанному на официальном сайте администрации, либо при 
личном обращении заявителя или его представителя вадминистрацию.

80. Поступившие в администрацию заявление и документы, уведомление о государственном кадастровом учете, 
в том числе в электронной форме,  регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за прием и 
регистрацию документов, в журнале регистрации входящей корреспонденции.

81.Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просматривает 
поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает их соответствие требованиям, 
предусмотренным пунктом 33 настоящего административного регламента, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления, уведомления о государственном кадастровом учете.

82. В случае поступления заявления, уведомления о государственном кадастровом учете, подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 
документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 81 настоящего административного регламента, проводится 
проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны 
заявление, уведомление о государственном кадастровом учете, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 74 
настоящего административного регламента.

83. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных 
систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с 
использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

84. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, предусмотренных пунктом 
39 настоящего административного регламента, должностное лицоадминистрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 81 настоящего административного регламента, принимает 
решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме документов с 
указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание главой администрации.

85. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицоадминистрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю или его представителю в течение трех 
рабочих дней со дня получения указанных документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицоадминистрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения указанных документов 
направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному 
в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», в течение трех рабочих дней со дня получения указанных документов, поданных 
в форме электронных документов, должностное лицоадминистрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
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86. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, предусмотренных 

пунктом 39 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 81 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

87. В случае принятия указанного в пункте 86 настоящего административного регламента решения должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении администрацией 
соответственно заявления и прилагаемых к нему документов или уведомления о государственном кадастровом учете, в 
двух экземплярах.

Первый экземпляр расписки выдается заявителю или его представителю в день получения администрацией 
документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, при непосредственном обращении заявителя или его 
представителя в администрацию. В случае поступления документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 
в администрацию через организацию почтовой связи расписка в их получении направляется не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения документов, почтовым отправлением с уведомлением о вручении через организации 
почтовой связи по почтовому адресу, указанному в заявлении. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным 
в администрацию документам.

88. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов, уведомления о государственном кадастровом 
учете в электронной форме должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
направляет заявителю или его представителю уведомление о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня 
документов, приложенных к заявлению, или уведомления о государственном кадастровом учете через личный кабинет на 
Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес электронной почты, указанный в 
заявлении (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты администрации).

89. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов или уведомления о 
государственном кадастровом учете при непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию 
не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме 
– один рабочий день со дня получения в администрации указанных документов.

90. Заявление и прилагаемые к нему документы, уведомление о государственном кадастровом учете передаются 
должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, должностному лицу 
администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем 
регистрации заявления.

91. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов или уведомления 
о государственном кадастровом учете является прием и регистрация заявления и документов или уведомления о 
государственном кадастровом учете, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме 
представленных документов.

92. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления и документов или уведомления о 
государственном кадастровом учете либо уведомления об отказе в приеме представленных документов.

Глава 24. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующих в предоставлении муниципальной услуги

93. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его 
представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 34 или пункте 35 настоящего административного 
регламента.

94. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение трех 
рабочих дней со дня регистрации заявления или уведомления о государственном кадастровом учете формирует и направляет 
межведомственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей либо выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если 
заявителем является соответственно индивидуальный предприниматель или юридическое лицо;

2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в целях получения выписки из 
ЕГРН на земельный участок, в отношении которого планируется установить сервитут.

95. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 34 или пункте 35 настоящего 
административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

96. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, а 
в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

97. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запросдолжностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 
межведомственный запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции.

98. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия 
информации (документов), указанных в пункте 34 или пункте 35 настоящего административного регламента.

99. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов 
и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Глава 25.Принятие решения о заключении соглашения об установлении сервитута или об отказе установлении 
сервитута

100. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 28, 29 и 33настоящего административного регламента.

101. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 26 
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календарных днейсо дня регистрации заявления и документовпроводит правовую экспертизу документов, указанных в 
пунктах 28, 29 и 34 настоящего административного регламента, и устанавливает наличие или отсутствие оснований для 
отказа в заключении соглашения об установлении сервитута, указанных в пункте 102 настоящего административного 
регламента.

102. Основаниями для отказа в заключении соглашенияоб установлении сервитута являются:
1) заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об 

установлении сервитута;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с 

федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его 

разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
103. По результатам проведенной правовой экспертизы и оценки документов, указанных в пункте 101 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, в срок, предусмотренный пунктом 101 настоящего административного регламента, подготавливает один из 
следующих документов:

1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем 
границах;

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы 
границ сервитута на кадастровом плане территории;

3) проект соглашения об установлении сервитута;
4) правовой акт администрации об отказе в установлении сервитута.
104. Критерием принятия решений оподготовке уведомления о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении 
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории является подача 
заявления, предусматривающего установление сервитута в отношении части земельного участка, при отсутствии оснований, 
указанных в пункте 102 настоящего административного регламента.

Критерием принятия решения о подготовке проекта соглашения об установлении сервитута является подача 
заявления, предусматривающего установление сервитута в отношении земельного участка в целом, при отсутствии 
оснований, указанных в пункте 102 настоящего административного регламента.

Критерием принятия решения о подготовке правового акта об 
отказе в установлении сервитута является наличие оснований, указанных в  
пункте 102 настоящего административного регламента.

105. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение трех 
календарных дней со дня подготовки одного из документов, указанного в пункте 103 настоящего административного 
регламента, обеспечивает его согласование с уполномоченными должностными лицами администрации и подписание 
главой администрации.

106. В течение трех календарных дней со дня подписания уведомления о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении 
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги направляет их заявителю или его представителю 
почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя 
– вручает его лично.

При личном получении документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, заявитель или его представитель 
расписывается в их получении в журнале регистрации.

107. Результатом административной процедуры является:
1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем 

границах;
2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы 

границ сервитута на кадастровом плане территории;
3) проект соглашения об установлении сервитута;
4) правовой акт администрации об отказе в установлении сервитута.
108. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой администрации 

одного из документов, указанных в пункте 107 Регламента.

Глава 26. Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута

109. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение должностным лицом 
администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, уведомления о государственном кадастровом 
учете и документа, указанного в пункте 35 настоящего административного регламента.

110. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 26 
календарных дней со дня регистрации в администрации уведомления о государственном кадастровом учете подготавливает 
проект соглашения об установлении сервитута.

111. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение трех 
календарных дней со дня подготовки проекта соглашения об установлении сервитута, обеспечивает его согласование с 
уполномоченными должностными лицами администрации и подписание главой администрации.

112. Результатом административной процедуры являетсяпроект соглашения об установлении сервитута, 
подписанный главой администрации.

113.Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой администрации 
проекта соглашения об установлении сервитута.

Глава 27. Выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги

114. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации проекта 
соглашения об установлении сервитута или правового акта об отказе в установлении сервитута.
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115. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата 

муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня подписания проекта соглашения об установлении 
сервитута, правового акта об отказе в установлении сервитута направляет заявителю или его представителю указанный 
проект соглашения илиправовой акт почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по 
обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

116. При личном получении проекта соглашения об установлении сервитута, правового акта об отказе в 
установлении сервитута заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации.

117. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю 
проекта соглашения об установлении сервитута, правового акта об отказе в установлении сервитута.

118. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом 
администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации отметки о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, правового акта об отказе в 
установлении сервитутазаявителю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или 
его представителем.

Глава 28. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах

119. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги проекте соглашения об установлении сервитута, соглашении об установлении сервитута, правовом 
акте об отказе в установлении сервитута (далее – техническая ошибка)является получение администрацией заявления об 
исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

120. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в администрацию 
одним из способов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента.

121. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, 
ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного 
регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

122. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 
одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет 
поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
123. Критерием принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего административного регламента, является 

наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

124. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 122 настоящего административного регламента, 
в отношении правового акта об отказе в установлении сервитутадолжностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает правовой акт об отказе в установлении сервитута с исправленной 
технической ошибкой.

В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 122 настоящего административного регламента, 
в отношении проекта соглашения об установлении сервитута должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает проектсоглашенияоб установлении сервитута с исправленной 
технической ошибкой.

В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 122 настоящего административного регламента, 
в отношении заключенного соглашения об установлении сервитута должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект дополнительного соглашения к указанному соглашению об 
установлении сервитута, направленный на исправление в нем технической ошибки.

125. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 122 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление 
об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

126.Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух 
календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибкив администрации обеспечивает 
подписание главой администрации правового акта администрации об отказе в установлении сервитутас исправленной 
технической ошибкой, проекта соглашения об установлении сервитута с исправленной технической ошибкой, проекта 
дополнительного соглашения к указанномусоглашению об установлении сервитута, направленного на исправление в нем 
(в них) технической ошибки, или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе.

127. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 126 настоящего 
административного регламента, передаетего должностному лицу администрации, ответственному занаправление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги.

128. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации одного из документов, 
указанных в пункте 126 настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его 
представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки 
либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

129.Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе – правовой акт администрации об отказе в заключении соглашенияоб установлении сервитутас исправленной 
технической ошибкой, проект соглашения об установлении сервитута с исправленной технической ошибкой, проект 
дополнительного соглашения к указанному соглашению об установлении сервитута, направленный на исправление в нем 
(в них) технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
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документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе.

130. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является занесение 
должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной 
услуги, в  отметки о направлении одного из документов, указанных в пункте 129 настоящего административного регламента, 
заявителю или его представителю о получении такого документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений

131.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами администрации 
осуществляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем 
рассмотрения отчетов должностных лицадминистрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

132.Основными задачами текущего контроля являются:
1)обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2)выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3)выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной 

услуги;
4)принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
133.Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

134. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной 
услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

135.Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки 
осуществляются по решениюглавы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также 
в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации.

136. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной 
услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг 
администрации, состав и порядок деятельностикоторой утверждается правовым актом администрации.

137. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала 
проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при 
предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки 
принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок 
проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных 
статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

138. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 31. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

139. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных 
инструкциях должностных лицадминистрации.

140.  При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего 
административного регламента виновные в нарушении должностные лицаадминистрации привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги,

 в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

141.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием (бездействием) 
администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лицаадминистрации, нарушения правил служебной этики при 
предоставлении муниципальной услуги.

142.Информацию, указанную в пункте 141 настоящего административного регламента, граждане, их объединения 
и организациимогут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить электронное 
обращениепо адресу электронной почты администрации.

143.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим 
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законодательством.

144.Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календарных 
дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16:00 часов). При поступлении 
обращения после 16:00 часов его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Глава 33. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

145. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 
администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих  (далее – жалоба) одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом 

или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий 
или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
146. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
147.Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 
образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителяили его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования;
7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги;
10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

148. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, 
установленные статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 34.Органы государственной власти, органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя или его представителя в досудебном (внесудебном) 

порядке

149. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.
150.Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации 

подаются главе администрации.

Глава 35. Способы информирования заявителей или их представителей
о порядке подачи рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций)

151. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной 

связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию.
152. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием средств 

телефонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
предоставляется в порядке, установленном в пунктах 13–16 настоящего административного регламента.
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Глава 36. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

153. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалованиядействий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

154.Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.

Приложение1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или 
государственная собственность на которые не разграничена»

В _________________________________
(указывается наименование администрации 
муниципального образования)
От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)1

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка), 
с кадастровым номером _______,
сведения о части земельного участка _____________________________________

Цель и предполагаемый срок действия сервитута _________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
    1. _______________________________________________________________
    2. _______________________________________________________________
    3. _______________________________________________________________
    4. _______________________________________________________________
    5. _______________________________________________________________
«______» ____________ 20___г.                                     _______________________

(подпись заявителя или представителя заявителя)
                                                                             Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или 

государственная собственность на которые не разграничена»
В _________________________________
(указывается наименование администрации 
муниципального образования)
От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)2

УВЕДОМЛЕНИЕ

В целях подготовки соглашения об установлении сервитута, сообщаю об осуществлении государственного 
кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого планируется установить сервитут, от «____» __________ 
2__ года  №___________.

В результате проведения кадастрового учета части земельного участка присвоен: _____________________________
________________________________________________.

(указывается кадастровый номер)

«______» ____________ 20___г.                                     _______________________
(подпись заявителя или представителя заявителя)

1	 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) 
документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).
Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата 
регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, 
ИНН и дата государственной регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) 
адрес электронной почты.
2	 Для заявителя, являющегося физическим лицом, указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 2) место жительства; 3) 
документ, удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 4) почтовый адрес; 5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии).
Для заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем, указываются те же сведения, что и для заявителя – физического лица, а также ОГРН, ИНН и дата 
регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
Для заявителя, являющегося юридическим лицом, указываются: 1) наименование юридического лица; 2) место нахождения и почтовый адрес юридического лица; 3) ОГРН, 
ИНН и дата государственной регистрации юридического лица, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 4) телефон для связи; 5) 
адрес электронной почты.
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25.10.2022 г. № 340

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБ-

СТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА», 

 ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕ-
ДЕНИЯ ТОРГОВ»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 
210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации му-
ниципального образования «Оса» от 15 августа 2011 года № 150 «О порядке разработки, утверждения и изменения ад-
министративных регламентов по предоставлению муниципальных услуг  администрацией муниципального образования 
«Оса» руководствуясь статьей  6 Устава муниципального образования «Оса», администрация муниципального образования 
«Оса»)

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или государственная соб-
ственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов» (прилагается).

2. Постановление администрации муниципального образования «Оса»  от 22 декабря 2020 года №389 «Об утверж-
дении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на-
ходящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» в аренду без проведения торгов считать 
утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

И.О. Главы администрации МО «Оса»                                                  С.С. Мишенин

УТВЕРЖДЕН
постановлением главы администрации муниципального образования «Оса» от 25.10.2022г. № 340

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» 
ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕ-

ДЕНИЯ ТОРГОВ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или государственная соб-
ственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов» (далее – административный регламент) устанав-
ливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия местной адми-
нистрации муниципального образования «Оса» (далее – администрация) с физическими или юридическими лицами и их 
уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и после-
довательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полно-
мочий по принятию решений о предоставлении в аренду без проведения торгов земельных участков, предусмотренных 
пунктом 2 настоящего административного регламента (далее – земельные участки).

2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением в 
аренду без проведения торгов земельных участков:

1) находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса»;
2) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 

муниципального образования «Оса».
3. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления 

муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), 
повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникаю-
щих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, заинте-
ресованные в предоставлении земельных участков в аренду без проведения торгов (далее – заявители).

5. Правом на получение земельных участков в аренду обладают следующие заявители:
1) юридическое лицо, определяемое в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федера-

ции;
2) юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соответствии с распоряжением Губернато-
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ра Иркутской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов крите-
риям, установленным законами Иркутской области;

3) юридическое лицо, принявшее на себя обязательство по завершению строительства объектов незавершенного 
строительства и исполнению обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для 
строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые включены в реестр пострадавших граждан 
в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве много-
квартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации», по завершению строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, сведения о 
которых включены в единый реестр проблемных объектов в соответствии с указанным Федеральным законом, для стро-
ительства (создания) многоквартирных домов и (или) домов блокированной застройки (в случае, если количество таких 
домов составляет три и более в одном ряду) в соответствии с распоряжением Губернатора Иркутской области;

 4) юридическое или физическое лицо в случае предоставления земельного участка для выполнения международ-
ных обязательств Российской Федерации;

 5) юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для размещения объектов, предназначенных 
для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, 
регионального или местного значения;

 6) арендатор земельного участка, из которого образован испрашиваемый земельный участок;
7) арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного развития территории, из которого образован 

испрашиваемый земельный участок; 
 8) член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества в отношении садового или огородно-

го земельного участка, предоставленного такому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения;
 9) гражданин, являющийся правообладателем садового или огородного земельного участка в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд в отношении ограниченного в обороте земель-
ного участка, являющегося земельным участком общего назначения;

10) участники долевого строительства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 года 
№ 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

11) собственник здания, сооружения, помещений в них и (или) лицо, которому эти объекты недвижимости предо-
ставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 3920 Земельного кодекса Российской 
Федерации, на праве оперативного управления;

12) собственник объекта незавершенного строительства в случае предоставления земельного участка, на котором 
расположен объект незавершенного строительства;

13) юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования;
14) крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующая земельный уча-

сток, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной 
собственности;

15) лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации;

16) юридическое лицо, созданное Российской Федерацией или Иркутской областью и обеспечивающее в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории;

17)  гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соот-
ветствии с федеральными законами, законами Иркутской области;

18) гражданин или юридическое лицо, у которого изъят для государственных или муниципальных нужд предостав-
ленный на праве аренды земельный участок;

19) религиозная организация, испрашивающая земельный участок для осуществления сельскохозяйственного про-
изводства;

20) казачье общество, внесенное в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, испраши-
вающее земельный участок для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционно-
го образа жизни и хозяйствования казачьих обществ;

21) лицо, которое имеет право на приобретение в собственность земельного участка без проведения торгов, в том 
числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо огра-
ничен в обороте;

22) гражданин, испрашивающий земельный участок для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, 
ведения огородничества или земельный участок, расположенный за границами населенного пункта, для ведения личного 
подсобного хозяйства;

23) недропользователь для проведения работ, связанных с пользованием недрами;
24) резидент особой экономической зоны в отношении земельного участка, расположенного на прилегающей к 

особой экономической зоне  территории;
25) управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости на при-

легающей к  особой экономической зоне территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости;
26) лицо, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполни-

тельной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;
27) лицо, с которым заключено концессионное соглашение, соглашение о государственно-частном партнерстве, 

соглашение о муниципально-частном партнерстве;
28) лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 

коммерческого использования;
29) лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 

социального использования;
30) некоммерческая организация, созданная Иркутской областью или муниципальным образованием для освоения 

территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;
31) лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт;
32) лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение;
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33) лицо, испрашивающее земельный участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического соору-

жения, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов 
федерального, регионального или местного значения;

34) государственная компания «Российские автомобильные дороги» для осуществления деятельности в границах 
полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;

35) открытое акционерное общество «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры 
железнодорожного транспорта общего пользования;

36) лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предо-
ставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологиче-
скими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;

37) лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования 
рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности;

38) юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хра-
нения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 
захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством 
Российской Федерации;

39) лицо, являющееся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного про-
изводства, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует информация о выявленных в рамках государствен-
ного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого 
земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано 
этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;

40) арендатор земельного участка, имеющий право на заключение нового договора аренды земельного участка (за 
исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 39 настоящего пункта), если этот арендатор имеет 
право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 396 Земель-
ного кодекса Российской Федерации.

6. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный пред-
ставитель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

7. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, 
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

8. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление земель-
ных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграни-
чена, в аренду без проведения торгов.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

9. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.
10. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальный орган; 
2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;
3) министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
4) министерство строительства Иркутской области;
5) служба записи актов гражданского состояния Иркутской области;
6) органы местного самоуправления иных муниципальных образований;
7) территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
8) информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации;
9) служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
10) Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных ресурсов;
11) Администрация Президента Российской Федерации;
12) Аппарат Правительства Российской Федерации;
13) аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области;
14) Пенсионный фонд Российской Федерации;
15) Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект договора аренды земельного участка;
2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней с момента поступления запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги в администрации.
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13. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и законодатель-

ством Иркутской области не предусмотрено.
14. Проект договора аренды земельного участка либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в 

аренду выдается (направляется) заявителю или его представителю в течение трех календарных дней со дня их подписания 
главой администрации.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должност-
ных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте администрации в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://osa-adm.ru/ и в региональной государственной информационной 
системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

16. Для предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов заявитель или его представитель пред-
ставляет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о предоставле-
нии земельного участка в аренду без проведения торгов (далее – заявление) по форме согласно приложению 1 к настоящему 
административному регламенту.

17. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобрете-

ние земельного участка в аренду без проведения торгов в соответствии с 
приложением 2 к настоящему административному регламенту.

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

 Представление указанных в подпунктах 2–4 настоящего пункта документов не требуется в случае, если указан-
ные документы направлялись в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.

18. Для получения документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 17 настоящего административного регламента, 
заявитель или его представитель в случае отсутствия у них указанных документов обращаются в соответствующие органы 
государственной власти, органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством.

Заявитель или его представитель для получения документа, указанного в подпунктах 3, 4 пункта 17 настоящего 
административного регламента, обращается к нотариусу (должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 
действия) за совершением нотариального действия.

19. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 17 
настоящего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом 

или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий 
или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их предста-

вителей документы, не указанные в пунктах 16, 17 настоящего административного регламента.
21.Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, орга-

нов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверив-
ших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть под-
писан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 59 настоящего административного 
регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у 
которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует 
печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержа-

ние.
22. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услугу, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) документы, предусмотренные приложением 2 к настоящему административному регламенту для соответствую-
щей категории заявителей;

2) заключение о нахождении (не нахождении) земельного участка в границах территории, зон охраны объекта куль-
турного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации;

3) заключение о нахождении (не нахождении) земельного участка в границах водоохранной зоны, в пределах бе-
реговой полосы.

23. Для получения документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, заявитель или 
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его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные 
пунктами 10 и 82 настоящего административного регламента, с запросом в виде бумажного документа путем направления 
по почте, представления непосредственно в орган, либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее – МФЦ); в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

24. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пункте 22 
настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 19 настоящего административного ре-
гламента.

25.Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их предста-
вителей:

1)представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги;

2)представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся 
в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года №210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением представительного органа муниципального образования «Оса»

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, по-
сле первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем или 
его представителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица администрации при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

26. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие представленных заявителем или его 
представителем документов требованиям, указанным в пункте 21 настоящего административного регламента.

27. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо администрации совер-
шает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 71 настоящего 
административного регламента.

28. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их представителем за 
предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установ-
ленном действующим законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и 
законодательством Иркутской области не предусмотрены.

30. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 16 настоящего административного регла-

мента;
2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взима-
ния

31.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
32. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, на-

правленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц админи-
страции, плата с заявителя или его представителя не взимается.
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Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления ус-

луги

33. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
34. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превы-

шать 15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления

35. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистра-
цию документов, в том числе в электронной форме, в журнале входящей корреспонденции путем присвоения указанному 
документу входящего номера с указанием даты получения.

36. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном обращении заявителя 
или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации 
почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрации указанных документов.

37. Днем регистрации заявления является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении 
заявления после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днем.

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

38. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию 
о полном наименовании администрации.

39. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-прово-
дников):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 
и оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осу-
ществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация 
до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инва-
лидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

40. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери 
входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

41. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, осуществляется в кабинетах администрации.

42. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера каби-
нета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

43. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьюте-
ром с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

44. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оп-
тимальным условиям работы должностных лиц администрации.

45. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

46. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возмож-
ности оформления документов.

47. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей и их представителей месте и 
призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены 
в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой ин-
формации заявителями или их представителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

48. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2)  среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должност-

ных лиц администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
49. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при 

личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
50. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при 

личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
51. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 50 настоя-
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щего административного регламента видов взаимодействия.

52. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 
предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

53. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посред-
ством использования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством  обращения в МФЦ, в том числе с комплексным за-
просом, не предусмотрена.

54. Заявителю, подавшему заявление через Портал, обеспечивается возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги на Портале.

Глава 17. Иные требования к предоставлению 
муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

55. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
56. В соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальных услуг, в соответствии с уставом муниципального образования «Оса» которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствует.

57. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, 
осуществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя или его представителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или его представителя или предоставление им персональных 
данных.

58. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, 
прошедших процедуру регистрации и авторизации.

Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в формате 
XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством электронной 
почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, 
направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

59. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его представи-
тель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в 
электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный сертифи-

кат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи 
указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему докумен-
тов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на 
день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему доку-
ментов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата уси-
ленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему докумен-
ты, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом проверка 
осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 
установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с 
использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

60. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, 
действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выдан-
ная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур
61 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-

лении муниципальной услуги;
4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду или решения об 

отказе в предоставлении земельного участка в аренду;
5) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги или уведомления об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
62. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие администра-

тивные процедуры (действия):
1) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-

лении муниципальной услуги.
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Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов,

представленных заявителем или его представителем

63. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в администрацию 
от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 19 
настоящего административного регламента.

64. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей или их представителей в ад-
министрации осуществляется без предварительной записи, либо при личном обращении заявителя или его представителя 
в администрацию.

65. Поступившее в администрацию заявление, в том числе в электронной форме, регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции. 

66. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном обращении заявителя 
или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации 
почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.

67. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просматривает по-
ступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, в срок не позднее 
одного рабочего дня со дня получения заявления и документов.

68. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной 
пунктом 67 настоящего административного регламента, проводится проверка соответствия усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 
59 настоящего административного регламента.

69. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом ад-
министрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с 
использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

70. В случае выявления в представленных документах обстоятельств, предусмотренных пунктом 26 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 67 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в 
приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа 
и обеспечивает его подписание главой администрации.

71. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней со дня 
получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.

 В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо админи-
страции, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и 
документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов  по почтовому адресу, указанному в заяв-
лении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его представи-
телю с использованием сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня получения заявления и документов, поданных 
в форме электронных документов, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 
направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному  в заявлении.

72. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, предусмотрен-
ных пунктом 26 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием 
и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 67 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги, и передает их указанному должностному лицу администрации до 12 часов рабочего 
дня, следующего за днем регистрации заявления.

73. В случае принятия указанного в пункте 72 настоящего административного регламента решения должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в 
двух экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного обращения заявителя или направления его посредством 
почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении через организации почтовой связи по почтовому адресу, указанному в заявлении, заявителю или его представите-
лю в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается 
к представленным в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его представителю уведомление 
о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный 
кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или по адресу электронной почты, 
указанному в заявлении (в случае поступления заявления и документов на адрес электронной почты администрации) в 
течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов.

74. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его представите-
лем документов и их передача должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме документов.

75. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом ад-
министрации, ответственным за прием и регистрацию документов, факта передачи представленных документов должност-
ному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонден-
ции либо уведомления об отказе в приеме документов.
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Глава 20. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги

76. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администра-
ции, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и представленных заявителем или его предста-
вителем документов.

77. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение че-
тырех календарных дней со дня регистрации заявления осуществляет проверку заявления и представленных заявителем 
или его представителем документов на наличие оснований, установленных в пункте 30 настоящего административного 
регламента.

78. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 77 настоящего административного регла-
мента, наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 30 настоящего адми-
нистративного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после чего в течение срока, указанного в пункте 
77 настоящего административного регламента, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги с указанием причин отказа и обеспечивает его подписание главой администрации.

В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 77 настоящего административного регламента, 
отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 30 настоящего администра-
тивного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние срока, указанного в пункте 77 настоящего административного регламента, принимает решение о принятии заявления к 
рассмотрению, о чем делает запись на заявлении и в журнале.

79. Результатом административной процедуры является решение о принятии заявления к рассмотрению или реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

80. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в журнале о принятии заявления 
к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 21. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги

81. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его предста-
вителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, при условии его 
отсутствия в распоряжении администрации.

82. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение четы-
рех календарных дней со дня принятия решения о принятии заявления к рассмотрению формирует и направляет межве-
домственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган – в целях получения:
а) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) либо выпи-

ски из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в случае, если заявителем является соответ-
ственно индивидуальный предприниматель или юридическое лицо;

б) выписки из ЕГРЮЛ в отношении садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;
в) сведений о садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, созданном из числа граждан, 

указанных в подпунктах «а», «б» пункта 12, пункте 13 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года 
№ 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», содержащихся в ЕГРЮЛ;

г) выписки из ЕГРЮЛ либо выписки из ЕГРИП в отношении работодателя заявителя;
д) свидетельства о смерти одного из родителей;
е) свидетельства о расторжении брака;
ж) документа, подтверждающего принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сиби-

ри и Дальнего Востока Российской Федерации;
з) свидетельства о заключении брака;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальный орган – в 

целях получения1:
а) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
б) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашива-

емом земельном участке);
в) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испраши-

ваемом земельном участке, в случае обращения собственника помещения);
г) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на ис-

прашиваемом земельном участке);
д) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отно-

шении заявителя;
е) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отно-

шении членов семьи; выписки из ЕГРН об объекте недвижимости в отношении жилого дома, расположенного на испраши-
ваемом земельном участке;

  ж) сведений о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию садоводческо-
го или огороднического некоммерческого товарищества, созданного после вступления в силу указа Губернатора Иркутской 
области от 27 июня 2019 года № 134-уг «О введении режима чрезвычайной ситуации на территории Иркутской области» 
из числа  граждан, указанных  в подпунктах «а», «б» пункта 12, пункте 13 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 
28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», если такие 
сведения содержатся в ЕГРН;

3) в органы местного самоуправления иных муниципальных образований – в целях получения:
а) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому или огородническому некоммерче-

скому товариществу, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; 

1	
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б) выписки из документа территориального планирования или выписки из документации по планировке террито-

рии, подтверждающей отнесение объекта к объектам регионального или местного значения (не требуется в случае разме-
щения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефте-
проводов, не относящихся к объектам регионального или местного значения);

в) договора аренды земельного участка;
г) документа, выданного арендодателем, подтверждающего уплату в полном объеме в добровольном порядке аренд-

ной платы по договору аренды земельного участка, а также неустойки, предусмотренной законодательством и договором 
аренды земельного участка (в случае нарушения сроков уплаты арендной платы по договору аренды земельного участка);

д) документа, подтверждающего, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма;

е) договора социального найма уничтоженного жилого помещения, в случае, если уничтоженное жилое помещение 
передано заявителю (заявителям) по договору социального найма;

4) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области – в целях получения:
а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
б) справки органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат 

для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что 
гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с 
переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и не получил соответствующую социальную 
выплату;

5) в службу записи актов гражданского состояния Иркутской области – в целях получения справки о рождении, 
выданной органом записи актов гражданского состояния, содержащей информацию о том, что сведения об отце ребенка 
внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка;

6) в министерство строительства Иркутской области – в целях получения:
а) договора передачи жилого помещения в собственность из специального жилищного фонда Иркутской обла-

сти или договора социального найма жилого помещения, заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 
14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» 
(для граждан, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской обла-
сти, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников жилых 
помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, учтенных при определении площади предо-
ставленного жилого помещения);

б) договора о предоставлении жилого помещения из специального жилищного фонда Иркутской области в соб-
ственность, заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граж-
дан, которым было предоставлено жилое помещение в собственность из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников 
жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, учтенных при определении площади 
предоставленного жилого помещения);

в) договора о компенсации утраты права собственности на здание, строение, сооружение или объект незавершен-
ного строительства, за исключением жилых помещений, находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенного 
в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части 
территории Иркутской области к затоплению» (для граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачи-
ваемого права собственности на объекты недвижимого имущества (за исключением жилых помещений) в соответствии с 
указанным Законом Иркутской области);

г) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемое стро-
ение, заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граждан, 
которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое строение в соот-
ветствии с указанным Законом Иркутской области);

д) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемый зе-
мельный участок, заключенного в соответствии с Закона Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предостав-
лении жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» 
(для граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый 
земельный участок в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

7) в информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации – в целях получения справки о 
реабилитации, выданной в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабили-
тации жертв политических репрессий» (для лиц, признанных реабилитированными в соответствии с Законом Российской 
Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»);

8) в территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий – в целях получения документа, выданного территориальным 
органом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий, подтверждающий факт уничтожения жилого помещения)

9) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях получения заключения о нахож-
дении (не нахождении) земельного участка в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника 
истории и культуры) народов Российской Федерации;

10) в Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных ресурсов – в целях получения:
а) заключения о нахождении (не нахождении) земельного участка в границах водоохранной зоны, в пределах бе-

реговой полосы;
б) решения о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договора о предоставлении 

рыбопромыслового участка, договора пользования водными биологическими ресурсами;
в) договора пользования рыбоводным участком;
11) в Администрацию Президента Российской Федерации – в целях получения указа или распоряжения Президен-
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та Российской Федерации, если соответствующий правовой акт не был официально опубликован;

12) в Аппарат Правительства Российской Федерации – в целях получения решения Правительства Российской 
Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радио-
активных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и 
о месте их размещения;

13) в Аппарат Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области – в целях получения распоря-
жения Губернатора Иркутской области, если соответствующее распоряжение не было официально опубликовано;

14) в Пенсионный фонд Российской Федерации – в целях получения сведений о трудовой деятельности за периоды 
с 1 января 2020 года, оформленных в установленном законодательством порядке;

15) в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки -  в целях получения документа об образовании. 
83. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 22 настоящего административно-

го регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

84. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, а 
в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

85. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в журнале входя-
щей корреспонденции

86. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия 
информации (документов), указанных в пункте 22 настоящего административного регламента.

87. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления докумен-
тов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в журнале обращений.

Глава 22. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду или решения об 
отказе в предоставлении земельного участка в аренду

88. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администра-
ции, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пунктах 16, 17, 22 настоящего административного регламента.

89. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти 
календарных дней со дня поступления ответов на межведомственные запросы, указанных в пункте 85 настоящего админи-
стративного регламента, рассматривает поступившее заявление и документы, предусмотренные пунктами 17, 22 настояще-
го административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного 
участка в аренду, предусмотренных пунктом 90 настоящего административного регламента.

90. Основания для отказа в предоставлении земельного участка в аренду:
1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на при-

обретение земельного участка в аренду без проведения торгов;
2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, без-

возмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-
ного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким 
заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственни-
ков земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-
тельства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке рас-
положены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного 
кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих зда-
ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление 
о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее при-
ведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 
обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-
тельства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообла-
датель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его пре-
доставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципаль-
ных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоян-
ное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование 
на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предостав-
ления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставле-
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нии земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строитель-
ства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о комплексном развитии  территории, или земельный участок образован из земельного участка, 
в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, 
с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 
право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 
4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об от-
казе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпун-
ктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного 
участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным 
проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использо-
вания территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования 
земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 
Земельного кодекса Российской Федерации;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

18) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

19) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 
с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, 
сооружения;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в 

заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок 
был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с при-
знанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположе-
ния земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или 
перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года 
№ 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не 
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

91. Если по результатам проверки, указанной в пункте 89 настоящего административного регламента, будет уста-
новлено отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка в аренду, предусмотренных пунктом 90 
настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муни-
ципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 89 настоящего административного регламента, осуществляет под-
готовку проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, его согласование уполномоченными лицами 
администрации в установленном порядке.
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92. Если согласно заключению службы по охране объектов культурного наследия Иркутской области, предусмо-

тренному подпунктом 9 пункта 82 настоящего административного регламента, испрашиваемый земельный участок пол-
ностью или частично находится в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и 
культуры) народов Российской Федерации, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или (и) выявленного объекта культурного наследия, 
включенного в перечень выявленных объектов культурного наследия, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 89 настоящего административного регламента 
направляет проект договора аренды земельного участка в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской об-
ласти в целях согласования решения о предоставлении земельного участка. 

 Если испрашиваемый земельный участок не находится в границах территории, зон охраны объектов культурного 
наследия, указанных в абзаце первом настоящего пункта, то должностное лицо администрации, ответственное за предо-
ставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 89 настоящего административного регламента, после 
выполнения действий, предусмотренных в пункте 91 настоящего административного регламента, обеспечивает подписа-
ние проекта договора аренды земельного участка главой администрации в установленном порядке.

93. После получения согласования проекта договора аренды земельного участка службой по охране объектов куль-
турного наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципаль-
ной услуги, принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов и в течение двух 
рабочих дней с даты получения указанного согласования обеспечивает подписание проекта договора аренды земельного 
участка в трех экземплярах главой администрации в установленном порядке.

94. В случае, если по результатам проверки, указанной в пункте 89 настоящего административного регламента, 
будет установлено наличие хотя бы одного из оснований отказа в предоставлении земельного участка в аренду, предусмо-
тренных пунктом 90 настоящего административного регламента, а также в случае получения отказа в согласовании проекта 
договора аренды земельного участка службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области, должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в сроки, указанные в пунктах 89 и 93 насто-
ящего административного регламента, соответственно, принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка 
в аренду и осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

95. После подготовки документа, указанного в пункте 94 настоящего административного регламента, должностное 
лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подго-
товки документа обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и подписание главой админи-
страции в установленном порядке.

96. Общий срок осуществления административной процедуры с учетом процедуры согласования проекта договора 
аренды земельного участка службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области не должен превышать 
десяти календарных дней.

97. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельно-
го участка является:

 1) наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 90 настоящего административного регламента;
 2) согласование или отказ в согласовании проекта договора аренды земельного участка службой по охране объек-

тов культурного наследия Иркутской области – в случае, указанном в пункте 92 настоящего административного регламента. 
98. Результатом административной процедуры является проект договора аренды земельного участка или решение 

об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
99. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой администрации 

проекта договора аренды земельного участка или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

Глава 23. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги или уведомления об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

100. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации проекта 
договора аренды земельного участка,  решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

101. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его представите-
лю результата муниципальной услуги, направляет заявителю или его представителю проект договора аренды земельного 
участка в трех экземплярах или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду в течение трех календар-
ных дней со дня подписания одного из указанных документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в 
заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю или его представителю 
должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услу-
ги, почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его предста-
вителя вручает его лично в течение трех календарных дней со дня его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
направляется в электронной форме заявителю или его представителю должностным лицом администрации, ответствен-
ным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя или 
его представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение трех календарных дней со дня его подписания главой 
администрации.

102. При личном получении проекта договора аренды земельного участка, решения об отказе в предоставлении 
земельного участка в аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его пред-
ставитель расписывается в их получении в журнале

103. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю 
проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, решения об отказе в предоставлении земельного участка 
в аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

104. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом адми-
нистрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, 
в журнале регистрации  отметки о направлении проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, решения 
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об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги заявителю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах

105. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муни-
ципальной услуги проекте договора аренды земельного участка, решения об отказе в предоставлении земельного участка в 
аренду (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки 
от заявителя или его представителя.

106. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в администра-
цию одним из способов, указанным в пункте 19 настоящего административного регламента. 

107. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, ответ-
ственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 14 настоящего административного регла-
мента, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

108. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение од-
ного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет посту-
пившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно из следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
109. Критерием принятия решения, указанного в пункте 108 настоящего административного регламента, является 

наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом пре-
доставления муниципальной услуги.

110. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 108 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимо-
сти от результата предоставленной муниципальной услуги проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах 
или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с исправленной технической ошибкой.

111. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 108 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об от-
сутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

112. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух 
рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подпи-
сание главой администрации проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах или решения об отказе в 
предоставлении земельного участка в аренду с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии техни-
ческой ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

113. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 112 настоящего админи-
стративного регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заяви-
телю результата муниципальной услуги.

114. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата муници-
пальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 
112 настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почто-
вым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению 
заявителя или его представителя – вручает его лично.

115. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-
менте – проект договора аренды земельного участка или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду 
с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-
менте – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе.

116. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является зане-
сение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной 
услуги, в журнале регистрации отметки о направлении проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах 
или решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду с исправленной технической ошибкой или уведомле-
ния об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заяви-
телю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также за принятием ими решений

117. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными проце-
дурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами администрации осущест-
вляется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения от-
четов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

118. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;



29
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной 

услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
119. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги

120. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной 
услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

121. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки осу-
ществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в 
случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной 
услуги.

122. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной 
услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг админи-
страции, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

123. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала про-
верки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при предо-
ставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки прини-
мает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения 
проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

124. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются выяв-
ленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 27. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые)  ими в ходе предоставления муниципальной услуги

125. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных 
инструкциях должностных лиц администрации.

126. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего адми-
нистративного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги,  в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

127. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций 
осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием (бездействием) 
администрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при предо-
ставлении муниципальной услуги.

128. Информацию, указанную в пункте 127 настоящего административного регламента, граждане, их объединения 
и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, 
письменно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить электронное об-
ращение по адресу электронной почты администрации.

129. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законо-
дательством.

130. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календар-
ных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении обра-
щения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЯ)  АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 29. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-
действия) и (или) решений, принятых (осуществленных)  в ходе предоставления муниципальной услуги

131. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) админи-
страции, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба) одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом 

или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий 
или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
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4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
132. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципально-
го образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными зако-
нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 
правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

133. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмо-
трение

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя или его представителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке

134. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.
135. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации 

подаются главе администрации.
 

Глава 31. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

136. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной 

связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)  в ходе предоставления муниципальной услуги

137. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

138. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.
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Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или государственная собственность на кото-
рые не разграничена, в аренду без проведения торгов»

В ________________________________
(указывается наименование администрации 
муниципального образования)
От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной собственности муниципального образо-
вания «Оса» или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов», с кадастро-
вым номером _________________________, площадью _______ кв.м., расположенный по адресу ______________________
______________________, для _______________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 
396 Земельного кодекса Российской Федерации оснований: ______________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если 
земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд: _______________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки тер-
ритории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными доку-
ментом и (или) проектом: ___________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испраши-
ваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: _______________
____________________________________________________

К заявлению прилагаются:
1)___________________________________________________________________;
2)___________________________________________________________________;
3)___________________________________________________________________.

«________» ______________ 20____________	 г.		  _________________________________________
								        (подпись заявителя или представителя заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования «Оса» 

или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов»

 
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ

НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

№
п/п

Основание предоставле-
ния земельного участка 
без проведения торгов

Заявитель Земельный участок
Документы, подтверждающие право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения 
торгов,  предоставляемые заявителем самостоятельно

Документы, подтверждающие 
право заявителя на приобре-
тение земельного участка без 
проведения торгов,  которые 
заявитель вправе предоставить

1.

Подпункт 1 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса Российской Феде-
рации (далее – Земельный 
кодекс)

Юридическое лицо
Определяется в соответствии с 
указом или распоряжением Пре-
зидента Российской Федерации

Указ или распоряжение Президен-
та Российской Федерации
Выписка из Единого государ-
ственного реестра недвижимости 
(далее – ЕГРН) об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из Единого государ-
ственного реестра юридических 
лиц (далее – ЕГРЮЛ) о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

2.
Подпункт 3 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо

Земельный участок, предназна-
ченный для размещения объектов 
социально-культурного и ком-
мунально-бытового назначения, 
реализации масштабных инвести-
ционных проектов

Распоряжение Губернатора Ир-
кутской области
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

3.
Подпункт 4 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое или физическое 
лицо

Земельный участок, предназна-
ченный для выполнения между-
народных обязательств

Договор, соглашение или иной документ, предусматрива-
ющий выполнение международных обязательств
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4.
Подпункт 4 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо

Земельный участок, предназна-
ченный для размещения объектов, 
предназначенных для обеспе-
чения электро-, тепло-, газо- и 
водоснабжения, водоотведения, 
связи, нефтепроводов, объектов 
федерального, регионального или 
местного значения

Выписка из документа терри-
ториального планирования или 
выписка из документации по 
планировке территории, под-
тверждающая отнесение объекта 
к объектам регионального или 
местного значения (не требуется 
в случае размещения объектов, 
предназначенных для обеспечения 
электро-, тепло-, газо- и водо-
снабжения, водоотведения, связи, 
нефтепроводов, не относящихся 
к объектам регионального или 
местного значения)
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

5.
Подпункт 5 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Арендатор земельного участка, 
находящегося в государственной 
или муниципальной собствен-
ности, из которого образован 
испрашиваемый земельный 
участок

Земельный участок, образован-
ный из земельного участка, нахо-
дящегося в государственной или 
муниципальной собственности

Договор аренды исходного земельного участка в случае, 
если такой договор заключен до дня вступления в силу 
Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ 
«О государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним»

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

6.
Подпункт 5 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Арендатор земельного участка, 
предоставленного для комплекс-
ного развития территории, из 
которого образован испрашивае-
мый земельный участок

Земельный участок, образован-
ный из земельного участка, нахо-
дящегося в государственной или 
муниципальной собственности, 
предоставленного для комплекс-
ного развития территории лицу, 
с которым был заключен договор 
аренды такого земельного участка

Договор о комплексном развитии территории

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Утвержденный проект планиров-
ки и утвержденный проект меже-
вания территории
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

7.
Подпункт 7 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Член  садоводческого или ого-
роднического некоммерческого 
товарищества

Садовый земельный участок или 
огородный земельный участок, 
образованный из земельного 
участка, предоставленного садо-
водческому или огородническому 
некоммерческому товариществу, 
за исключением земельного 
участка общего назначения

Решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества о 
распределении садового или огородного земельного 
участка заявителю

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Документ, подтверждающий членство заявителя в 
садоводческом или огородническом некоммерческом 
товариществе

Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 
садоводческого или огородни-
ческого некоммерческого това-
рищества
Документ о предоставлении 
исходного земельного участка 
садоводческому или огород-
ническому некоммерческому 
товариществу, за исключением 
случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистриро-
вано в ЕГРН
Утвержденный проект межевания 
территории

8.
Подпункт 8 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, уполномоченное на пода-
чу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого 
или огороднического некоммер-
ческого товарищества

Ограниченный в обороте земель-
ный участок общего назначения, 
расположенный в границах 
территории садоводства или 
огородничества

Решение общего собрания членов садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества о 
приобретении права аренды земельного участка общего 
назначения, расположенного в границах территории 
садоводства или огородничества

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Утвержденный проект межевания 
территории

Документ о предоставлении 
исходного земельного участка 
садоводческому или огород-
ническому некоммерческому 
товариществу, за исключением 
случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистриро-
вано в ЕГРН

Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 
садоводческого или огородни-
ческого некоммерческого това-
рищества

9.
Подпункт 9 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них и (или) 
лицо, которому эти объекты 
недвижимости предоставлены 
на праве хозяйственного ведения 
или в случаях, предусмотрен-
ных статьей 3920 Земельного 
кодекса, на праве оперативного 
управления

Земельный участок, на котором 
расположены здания, сооружения

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на здание, сооружение, если право на такое 
здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о помещении в 
здании, сооружении, расположен-
ном на испрашиваемом земельном 
участке, в случае обращения 
собственника помещения)

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земель-
ный участок)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном (рас-
положенных) на испрашиваемом 
земельном участке)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее пе-
речень всех зданий, сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном участке с указанием када-
стровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем



33

10.

Подпункт 10 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса, пункт 21 статьи 
3 Федерального закона 
от 25 октября 2001 года 
№137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного 
кодекса Российской 
Федерации»

Собственник объекта незавер-
шенного строительства

Земельный участок, на котором 
расположен объект незавершен-
ного строительства

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на объект незавершенного строительства, если 
право на такой объект незавершенного строительства не 
зарегистрировано в ЕГРН

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земель-
ный участок)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об объекте неза-
вершенного строительства, рас-
положенном на испрашиваемом 
земельном участке)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее пере-
чень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного 
строительства, расположенных на испрашиваемом 
земельном участке, с указанием кадастровых (условных, 
инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, 
сооружений, объектов незавершенного строительства, 
принадлежащих на соответствующем праве заявителю

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

11.
Подпункт 11 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо, использу-
ющее земельный участок на 
праве постоянного (бессрочного) 
пользования

Земельный участок, принадле-
жащий юридическому лицу на 
праве постоянного (бессрочного) 
пользования

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

12.
Подпункт 12 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Крестьянское (фермерское) хо-
зяйство или сельскохозяйствен-
ная организация, использующая 
земельный участок, находя-
щийся в муниципальной соб-
ственности и выделенный в счет 
земельных долей, находящихся в 
муниципальной собственности

Земельный участок, находящийся 
в муниципальной собственности 
и выделенный в счет земельных 
долей, находящихся в муници-
пальной собственности

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из Единого государ-
ственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (далее 
–ЕГРИП) об индивидуальном 
предпринимателе, являющемся 
заявителем

13.
Подпункт 13 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, с которым заключен 
договор о комплексном развитии 
территории в  соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации

Земельный участок, образован-
ный в границах территории, в 
отношении которой заключен до-
говор о ее комплексном развитии

Договор о комплексном развитии территории

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Утвержденный проект планиров-
ки и утвержденный проект меже-
вания территории

14.
Подпункт 13 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо, созданное 
Российской Федерацией или 
Иркутской областью и обеспе-
чивающее в соответствии с 
Градостроительным кодексом 
Российской Федерации реали-
зацию решения о комплексном 
развитии территории
 

Земельный участок, образован-
ный в границах территории, в 
отношении которой принято 
решение о ее комплексном 
развитии

Решение о комплексном развитии 
территории

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Утвержденный проект планиров-
ки и утвержденный проект меже-
вания территории
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

15.
Подпункт 14 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Гражданин, имеющий право на 
первоочередное или внеочеред-
ное приобретение земельных 
участков в соответствии с феде-
ральными законами, законами 
Иркутской области

Случаи предоставления земель-
ных участков устанавливаются 
федеральным законом или зако-
ном Иркутской области

Выданный уполномоченным органом документ, под-
тверждающий принадлежность гражданина к категории 
граждан, обладающих правом на первоочередное или 
внеочередное приобретение земельных участков

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

16.
Подпункт 16 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Гражданин или юридическое 
лицо, у которого изъят для 
государственных или муници-
пальных нужд предоставленный 
на праве аренды земельный 
участок

Земельный участок, предоставля-
емый взамен земельного участка, 
предоставленного гражданину 
или юридическому лицу на праве 
аренды и изымаемого для госу-
дарственных или муниципальных 
нужд

Соглашение об изъятии земельного участка для государ-
ственных или муниципальных нужд или решение суда, 
на основании которого земельный участок изъят для 
государственных или муниципальных нужд

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

17.
Подпункт 17 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Религиозная организация
Земельный участок, предназна-
ченный для осуществления сель-
скохозяйственного производства

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

18.
Подпункт 17 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Казачье общество

Земельный участок, предна-
значенный для осуществления 
сельскохозяйственного произ-
водства, сохранения и развития 
традиционного образа жизни и 
хозяйствования казачьих обществ

Свидетельство о внесении казачьего общества в госу-
дарственный Реестр казачьих обществ в Российской 
Федерации

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

19.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 3 пункта 2 
статьи 393 Земельного 
кодекса)
 

Член садоводческого неком-
мерческого товарищества  или 
огороднического некоммерческо-
го товарищества 

Садовый земельный участок или 
огородный земельный участок, 
образованный из земельного 
участка, предоставленного са-
доводческому некоммерческому 
товариществу  или огородниче-
скому некоммерческому това-
риществу

Решение общего собрания членов садоводческого неком-
мерческого товарищества  или огороднического неком-
мерческого товарищества о распределении садового или 
огородного земельного участка заявителю

Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 
садоводческого некоммерческого 
товарищества  или огородниче-
ского некоммерческого товари-
щества

Документ, подтверждающий членство заявителя в садо-
водческом некоммерческом товариществе  или огородни-
ческом некоммерческом товариществе

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Документ о предоставлении 
исходного земельного участка 
садоводческому некоммерческому 
товариществу  или огород-
ническому некоммерческому 
товариществу, за исключением 
случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистриро-
вано в ЕГРН 
Утвержденный проект межевания 
территории
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20.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 6 пункта 2 
статьи 393 Земельного 
кодекса)

Собственник здания, сооруже-
ния либо помещения в здании, 
сооружении

Земельный участок, на котором 
расположено здание, сооружение

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 
заявителя на здание, сооружение либо помещение, если 
право на такое здание, сооружение либо помещение не 
зарегистрировано в ЕГРН

Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земель-
ный участок)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном (рас-
положенных) на испрашиваемом 
земельном участке)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее пе-
речень всех зданий, сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном участке, с указанием када-
стровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о помещении в 
здании, сооружении, расположен-
ном на испрашиваемом земельном 
участке, в случае обращения 
собственника помещения)
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

21.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 7 пункта 2 
статьи 393 Земельного 
кодекса)

Юридическое лицо, использу-
ющее земельный участок на 
праве постоянного (бессрочного) 
пользования

Земельный участок, принадле-
жащий юридическому лицу на 
праве постоянного (бессрочного) 
пользования

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

22.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 8 пункта 2 
статьи 393 Земельного 
кодекса)

Крестьянское (фермерское) хо-
зяйство или сельскохозяйствен-
ная организация, использующая 
земельный участок, находя-
щийся в муниципальной соб-
ственности и выделенный в счет 
земельных долей, находящихся в 
муниципальной собственности

Земельный участок, находящийся 
в муниципальной собственности 
и выделенный в счет земельных 
долей, находящихся в муници-
пальной собственности

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

23.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 9 пункта 2 
статьи 393 Земельного 
кодекса)

Гражданин или юридическое 
лицо, являющиеся арендатором 
земельного участка, предназна-
ченного для ведения сельскохо-
зяйственного производства

Земельный участок, предназна-
ченный для ведения сельско-
хозяйственного производства 
и используемый на основании 
договора аренды более трех лет

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

24.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 10 пункта 2 
статьи 393 Земельного 
кодекса)

Гражданин, подавший заявление 
о предварительном согласовании 
предоставления земельного 
участка или о предоставле-
нии земельного участка для 
индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства 

Земельный участок, предназна-
ченный для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, 
садоводства 

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

25.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 2 статьи 395 
Земельного кодекса)

Религиозная организация, имею-
щая в собственности здания или 
сооружения религиозного или 
благотворительного назначения

Земельный участок, на котором 
расположены здания или соору-
жения религиозного или благо-
творительного назначения

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 
заявителя на здание, сооружение, если право на такое 
здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земель-
ный участок)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном (рас-
положенных) на испрашиваемом 
земельном участке)

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее пе-
речень всех зданий, сооружений, расположенных на 
испрашиваемом земельном участке, с указанием када-
стровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 
соответствующем праве заявителю

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

26.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 3 статьи 395 
Земельного кодекса)

Лицо, уполномоченное на пода-
чу заявления решением общего 
собрания членов садоводческого 
некоммерческого товарищества  
или огороднического некоммер-
ческого товарищества

Земельный участок общего назна-
чения, расположенный в границах 
территории ведения гражданами 
садоводства или огородничества 
для собственных нужд

Решение общего собрания членов садоводческого неком-
мерческого товарищества  или огороднического неком-
мерческого товарищества о приобретении земельного 
участка общего назначения, расположенного в границах 
территории садоводства или огородничества, с указани-
ем долей в праве общей долевой собственности каждого 
собственника земельного участка

Выписка из ЕГРЮЛ в отношении 
садоводческого некоммерческого 
товарищества  или огородниче-
ского некоммерческого товари-
щества
Утвержденный проект межевания 
территории
Документ о предоставлении 
исходного земельного участка 
садоводческому некоммерческому 
товариществу  или огород-
ническому некоммерческому 
товариществу, за исключением 
случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистриро-
вано в ЕГРН
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)



35

27.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 4 статьи 395 
Земельного кодекса)

Гражданин, которому земель-
ный участок предоставлен в 
безвозмездное пользование на 
срок не более чем шесть лет для 
ведения личного подсобного 
хозяйства или для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности 
на территории муниципального 
образования, определенного 
законом Иркутской области

Земельный участок, предназна-
ченный для ведения личного 
подсобного хозяйства или для 
осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его 
деятельности и используемый 
более пяти лет в соответствии с 
разрешенным использованием

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

28.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 5 статьи 395 
Земельного кодекса)

Гражданин, работающий по 
основному месту работы в 
муниципальных образованиях 
по специальности, которые 
установлены законом Иркутской 
области

Земельный участок, предназна-
ченный для индивидуального 
жилищного строительства или 
ведения личного подсобного 
хозяйства, расположенный в 
муниципальном образовании, 
определенном законом Иркутской 
области

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки 
(либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой 
договор (контракт)

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

29.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 6 статьи 395 
Земельного кодекса, 
подпункт «а» пункта 5 
части 1 статьи 2 Закона 
Иркутской области от 28 
декабря 2015 года №146-
ОЗ «О бесплатном пре-
доставлении земельных 
участков в собственность 
граждан»)

Многодетная семья, состоящая 
из родителей (усыновителей, 
опекунов или попечителей) 
или единственного родителя 
(усыновителя, опекуна или 
попечителя), трех и более детей, 
в том числе детей, находящихся 
под опекой или попечитель-
ством, не достигших возраста 18 
лет на дату подачи заявления о 
постановке на земельный учет, 
за исключением предоставления 
земельных участков гражда-
нам, постоянно проживающим 
в поселении, находящемся в 
центральной экологической зоне 
Байкальской природной терри-
тории, при условии, что один 
из членов такой многодетной 
семьи постоянно проживает в 
указанном поселении, городском 
округе, члены многодетной 
семьи постоянно проживают в 
Иркутской области

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории поселения, 
городского округа

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке) 
Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
членов семьи

Акт органа опеки и попечитель-
ства о назначении опекуна или 
попечителя

30.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 6 статьи 395 
Земельного кодекса, 
подпункт «г» пункта 5 
части 1 статьи 2 Закона 
Иркутской области от 28 
декабря 2015 года № 146-
ОЗ «О бесплатном пре-
доставлении земельных 
участков в собственность 
граждан»)

Многодетная семья, состоящая 
из родителей (усыновителей, 
опекунов или попечителей) или 
единственного родителя (усы-
новителя, опекуна или попечи-
теля), трех и более детей, в том 
числе детей, находящихся под 
опекой или попечительством, не 
достигших возраста 18 лет на 
дату подачи заявления о поста-
новке на земельный учет, члены 
которой постоянно проживают 
в поселении, находящемся в 
центральной экологической 
зоне Байкальской природной 
территории

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории поселения, 
городского округа Иркутской об-
ласти, за исключением земельных 
участков, изъятых из оборота

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке) 

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
членов семьи

Акт органа опеки и попечитель-
ства о назначении опекуна или 
попечителя

31.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса)

Отдельные категории граждан 
и (или) некоммерческие органи-
зации, созданные гражданами, 
устанавливаемые федеральным 
законом

Случаи предоставления земель-
ных участков устанавливаются 
федеральным законом

Документы, подтверждающие право на приобретение 
земельного участка, установленные законодательством 
Российской Федерации

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

32.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 1
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

Граждане, являющиеся аренда-
торами  земельных участков

Земельный участок для осущест-
вления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельно-
сти (из фонда перераспределения 
земель)

Договор аренды земельного 
участка  
Документ, выданный арендода-
телем, подтверждающий уплату 
в полном объеме в добровольном 
порядке арендной платы по дого-
вору аренды земельного участка, 
а также неустойки, предусмотрен-
ной законодательством и догово-
ром аренды земельного участка (в 
случае нарушения сроков уплаты 
арендной платы по договору 
аренды земельного участка)  
Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости в отношении 
земельного участка
Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя
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33.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 2
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

 Граждане, постоянно прожива-
ющие в  поселении, городском 
округе или на территории 
Иркутской области, граждане, 
постоянно проживающие в 
поселении, находящемся в 
центральной экологической зоне 
Байкальской природной террито-
рии, относящиеся к следующим 
категориям:
а) ветераны Великой Отече-
ственной войны;
б) ветераны боевых действий на 
территории СССР, на террито-
рии Российской Федерации и на 
территориях других государств;
в) лица, признанные реабили-
тированными в соответствии с 
Законом Российской Федерации 
от 18 октября 1991 года № 
1761-1 «О реабилитации жертв 
политических репрессий»;
г) работники государственных 
и муниципальных учреждений, 
для которых учреждение явля-
ется основным местом работы 
и имеющие непрерывный стаж 
работы в этом учреждении не 
менее трех лет;
д) молодой родитель неполной 
семьи, не достигший возраста 36 
лет на дату подачи заявления о 
предварительном согласовании 
предоставления земельного 
участка в собственность бес-
платно или заявления о предо-
ставлении земельного участка в 
собственность бесплатно

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории поселения, 
городского округа, за исключени-
ем земельных участков, изъятых 
из оборота

Удостоверение ветерана Великой Отечественной войны 
или удостоверение, образец которого утвержден до 1 
января 1992 года (для ветеранов Великой Отечественной 
войны)

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя

Удостоверение ветерана боевых действий или свидетель-
ство (удостоверение) о праве на льготы, образец которого 
утвержден до 1 января 1992 года (для ветеранов боевых 
действий на территории СССР, на территории Россий-
ской Федерации и территориях других государств)

Документ, подтверждающий, что 
гражданин состоит на учете в 
качестве нуждающегося в жилых 
помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма

Копия трудовой книжки (при наличии, за периоды тру-
довой деятельности до 1 января 2020 года), заверенная 
работодателем в установленном законодательством 
порядке (для работников государственных и муници-
пальных учреждений, для которых учреждение является 
основным местом работы)

Сведения о трудовой деятельно-
сти за периоды с 1 января 2020 
года, оформленные в установлен-
ном законодательством порядке

Справка уполномоченного органа 
о реабилитации, выданная в со-
ответствии с Законом Российской 
Федерации от 18 октября 1991 
года № 1761-1 «О реабилитации 
жертв политических репрессий» 
(для лиц, признанных реабили-
тированными в соответствии с 
Законом Российской Федерации 
от 18 октября 1991 года 
№ 1761-1 «О реабилитации жертв 
политических репрессий»

Для молодых родителей неполной семьи, не достигших 
возраста 36 лет на дату подачи заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участ-
ка в собственность бесплатно или заявления о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно:
–  решение суда о расторжении брака или признании 
брака недействительным, вступившее в законную силу;
– свидетельство о смерти одного из родителей и его 
нотариально удостоверенный перевод на русский язык, 
в случае если это свидетельство выдано компетентными 
органами иностранного государства;
– свидетельство о расторжении брака и его нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык, в случае если 
это свидетельство выдано компетентными органами 
иностранного государства 

Для молодых родителей неполной 
семьи, не достигших возраста 36 
лет на дату подачи заявления о 
предварительном согласовании 
предоставления земельного участ-
ка в собственность бесплатно 
или заявления о предоставлении 
земельного участка в собствен-
ность бесплатно:
– свидетельство о смерти одного 
из родителей;
– свидетельство о расторжении 
брака;
– справка о рождении, выданная 
органом записи актов граждан-
ского состояния, содержащая 
информацию о том, что сведения 
об отце ребенка внесены в запись 
акта о рождении на основании 
заявления матери ребенка



37

34.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 3
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

 Граждане, постоянно прожи-
вающие на территории муни-
ципального района, сельского 
населенного пункта в составе 
территории городского окру-
га, или граждане, постоянно 
проживающие в поселении, 
находящемся в центральной 
экологической зоне Байкальской 
природной территории,
 относящиеся к следующим 
категориям:
а) граждане, постоянно прожи-
вающие на территории муни-
ципального района, сельского 
населенного пункта в составе 
территории городского окру-
га, или граждане, постоянно 
проживающие в поселении, 
находящемся в центральной 
экологической зоне Байкаль-
ской природной территории, не 
достигшие возраста 36 лет на 
дату подачи заявления о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка 
в собственность бесплатно или 
заявления о предоставлении 
земельного участка в собствен-
ность бесплатно, имеющие 
среднее профессиональное или 
высшее образование, основное 
место работы которых находится 
соответственно на территории 
этого муниципального района, 
сельского населенного пункта 
в составе территории этого 
городского округа, в поселении, 
находящемся в центральной 
экологической зоне Байкаль-
ской природной территории, 
в крестьянских (фермерских) 
хозяйствах или организациях, 
осуществляющих деятельность 
в сфере сельскохозяйствен-
ного производства, а также в 
медицинских организациях 
государственной системы здра-
воохранения, государственных 
и муниципальных образователь-
ных организациях, учреждениях 
культуры, социального обслужи-
вания (далее – граждане, указан-
ные в подпункте «а»  пункта 3 
части 1 статьи 2 Закона Иркут-
ской области № 146-ОЗ);
б) граждане, постоянно прожи-
вающие на территории муни-
ципального района, сельского 
населенного пункта в составе 
территории городского окру-
га, или граждане, постоянно 
проживающие в поселении, 
находящемся в центральной 
экологической зоне Байкаль-
ской природной территории, в 
течение пяти лет подряд до даты 
подачи заявления о постановке 
на земельный учет, основное 
место работы которых находится 
соответственно на территории 
этого муниципального района, 
сельского населенного пункта 
в составе территории этого 
городского округа, в поселении, 
находящемся в центральной 
экологической зоне Байкаль-
ской природной территории, 
в крестьянских (фермерских) 
хозяйствах или организациях, 
осуществляющих деятельность, 
в сфере сельскохозяйствен-
ного производства, а также в 
медицинских организациях 
государственной системы здра-
воохранения, государственных 
и муниципальных образователь-
ных организациях, учреждениях 
культуры

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории муни-
ципального района, сельского 
населенного пункта в составе 
территории городского округа  
или для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства на 
территории Иркутской области, за 
исключением земельных участ-
ков, изъятых из оборота

Копия трудовой книжки (при наличии, за периоды тру-
довой деятельности до 1 января 2020 года), заверенная 
работодателем в установленном законодательством 
порядке

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя
 

Документ об образовании и его нотариально удостове-
ренный перевод на русский язык, в случае если документ 
об образовании выдан на территории иностранного го-
сударства, либо документ об образовании, выданный во-
енными профессиональными образовательными органи-
зациями и военными образовательными организациями 
высшего образования, а также выданный в 1992 - 1995 
годах организациями, осуществляющими образователь-
ную деятельность на территории Российской Федерации 
(для граждан, указанных в подпункте «а»  пункта 3 части 
1 статьи 2 Закона Иркутской области № 146-ОЗ)

Выписка из ЕГРЮЛ либо выписка 
из ЕГРИП в отношении
работодателя

Документ об образовании (за 
исключением документа об 
образовании, выданного на терри-
тории иностранного государства, 
либо документа об образовании, 
выданного военными професси-
ональными образовательными 
организациями и военными 
образовательными организациями 
высшего образования, а также 
выданного в 1992 - 1995 годах 
организациями, осуществляющи-
ми образовательную деятельность 
на территории Российской Фе-
дерации)

Сведения о трудовой деятельно-
сти за периоды с 1 января 2020 
года, оформленные в установлен-
ном законодательством порядке

35.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 4
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

 Граждане, постоянно прожива-
ющие в  поселении, городском 
округе или на территории 
Иркутской области, граждане, 
постоянно проживающие в 
поселении, находящемся в 
центральной экологической зоне 
Байкальской природной терри-
тории, награжденные орденом 
«За заслуги перед Отечеством» 
I – IV степени 

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории поселения, 
городского округа, за исключени-
ем земельных участков, изъятых 
из оборота

Документ, подтверждающий награждение заявителя 
соответственно орденом «За заслуги перед Отечеством» 
I-IV степени

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя
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36.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 6
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

Граждане, которым не предо-
ставлялись в собственность 
бесплатно земельные участки, 
находящиеся в государственной 
или муниципальной собствен-
ности, и имеющие право на 
получение социальных выплат 
в связи с выездом из районов 
Крайнего Севера и приравнен-
ных к ним местностей

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя

Справка органа, уполномоченного 
на ведение учета граждан, име-
ющих право на получение соци-
альных выплат для приобретения 
жилья в связи с переселением 
из районов Крайнего Севера и 
приравненных к ним местностей, 
о том, что гражданин состоит на 
учете граждан, имеющих право 
на получение социальных выплат 
для приобретения жилья в связи с 
переселением из районов Крайне-
го Севера и приравненных к ним 
местностей и не получил соответ-
ствующую социальную выплату
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37.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 8
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

Граждане, которым не предо-
ставлялись в собственность 
бесплатно земельные участки, 
находящиеся в государственной 
или муниципальной собственно-
сти, относящимся к следующим 
категориям (далее - граждане, 
переселяемые из затопляемых 
территорий):
а) граждане, которым было пре-
доставлено жилое помещение 
из государственного жилищного 
фонда Иркутской области, сфор-
мированного в целях реализации 
Закона Иркутской области от 14 
июля 2011 года № 76-ОЗ «Об 
отдельных мерах по подготовке 
части территории Иркутской 
области к затоплению»;
б) граждане, которым было 
предоставлено жилое помеще-
ние в собственность из государ-
ственного жилищного фонда 
Иркутской области, сформи-
рованного в целях реализации 
Закона Иркутской области от 
11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О 
предоставлении жилых поме-
щений жилищного фонда Ир-
кутской области и социальных 
выплат отдельным категориям 
граждан»;
в) члены семьи собственников 
жилых помещений, которым 
было предоставлено жилое 
помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской об-
ласти, сформированного в целях 
реализации Закона Иркутской 
области от 14 июля 2011 года 
№ 76-ОЗ «Об отдельных мерах 
по подготовке части территории 
Иркутской области к затопле-
нию», учтенные при определе-
нии площади предоставленного 
жилого помещения;
г) члены семьи собственников 
жилых помещений, которым 
было предоставлено жилое 
помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской об-
ласти, сформированного в целях 
реализации Закона Иркутской 
области от 11 марта 2014 года 
№ 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного 
фонда Иркутской области и 
социальных выплат отдельным 
категориям граждан», учтенные 
при определении площади 
предоставленного жилого по-
мещения;
д) граждане, которым была 
предоставлена денежная 
компенсация утрачиваемого 
права собственности на объекты 
недвижимого имущества (за 
исключением жилых помеще-
ний) в соответствии с Законом 
Иркутской области от 14 июля 
2011 года № 76-ОЗ «Об отдель-
ных мерах по подготовке части 
территории Иркутской области к 
затоплению»;
е) граждане, которым была 
предоставлена денежная ком-
пенсация утрачиваемого права 
собственности на учитываемое 
строение в соответствии с 
Законом Иркутской области от 
11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О 
предоставлении жилых поме-
щений жилищного фонда Ир-
кутской области и социальных 
выплат отдельным категориям 
граждан»;
ж) граждане, которым была 
предоставлена денежная ком-
пенсация утрачиваемого права 
собственности на учитываемый 
земельный участок в соответ-
ствии с Законом Иркутской 
области от 11 марта 2014 года 
№ 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного 
фонда Иркутской области и 
социальных выплат отдельным 
категориям граждан»

Земельный участок для   произ-
водства, иных связанных с сель-
скохозяйственным производством 
целей;
 для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его 
деятельности; для индивидуаль-
ного жилищного строительства 
на территории поселения, город-
ского округа

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя
Договор передачи жилого поме-
щения в собственность из специ-
ального жилищного фонда Иркут-
ской области или договор соци-
ального найма жилого помеще-
ния, заключенный в соответствии 
с Законом Иркутской области от 
14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об 
отдельных мерах по подготовке 
части территории Иркутской 
области к затоплению» (далее - 
Закон № 76-ОЗ) (для граждан, ко-
торым было предоставлено жилое 
помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в це-
лях реализации Закона № 76-ОЗ, 
для членов семьи собственников 
жилых помещений, которым было 
предоставлено жилое помещение 
из государственного жилищного 
фонда Иркутской области, сфор-
мированного в целях реализации 
Закона № 76-ОЗ, учтенных при 
определении площади предостав-
ленного жилого помещения)
Договор о предоставлении жилого 
помещения из специального 
жилищного фонда Иркутской 
области в собственность, заклю-
ченный в соответствии с Законом 
Иркутской области от 11 марта 
2014 года № 29-ОЗ «О предо-
ставлении жилых помещений 
жилищного фонда Иркутской 
области и социальных выплат 
отдельным категориям граждан» 
(далее - Закон № 29-ОЗ) (для 
граждан, которым было предо-
ставлено жилое помещение в 
собственность из государственно-
го жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в це-
лях реализации Закона № 29-ОЗ, 
для членов семьи собственников 
жилых помещений, которым было 
предоставлено жилое помещение 
из государственного жилищного 
фонда Иркутской области, сфор-
мированного в целях реализации 
Закона № 29-ОЗ, учтенных при 
определении площади предостав-
ленного жилого помещения)
Договор о компенсации утраты 
права собственности на здание, 
строение, сооружение или объект 
незавершенного строительства, за 
исключением жилых помещений, 
находящихся в зоне затопления 
Богучанской ГЭС, заключенный 
в соответствии с Законом № 
76-ОЗ (для граждан, которым 
была предоставлена денежная 
компенсация утрачиваемого права 
собственности на объекты недви-
жимого имущества (за исключе-
нием жилых помещений) в соот-
ветствии с Законом № 76-ОЗ)
Соглашение о предоставлении 
денежной компенсации утрачи-
ваемого права собственности на 
учитываемое строение, заклю-
ченное в соответствии с Законом 
№ 29-ОЗ (для граждан, которым 
была предоставлена денежная 
компенсация утрачиваемого права 
собственности на учитываемое 
строение в соответствии с Зако-
ном № 29-ОЗ)
Соглашение о предоставлении 
денежной компенсации утрачи-
ваемого права собственности на 
учитываемый земельный участок, 
заключенное в соответствии с 
Законом № 29-ОЗ (для граждан, 
которым была предоставлена 
денежная компенсация утрачи-
ваемого права собственности на 
учитываемое строение в соответ-
ствии с Законом № 29-ОЗ)

38.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 9
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

Граждане, постоянно прожива-
ющие на территории поселения, 
межселенной территории, 
расположенного в местах 
традиционного проживания и 
традиционной хозяйственной 
деятельности коренных мало-
численных народов Севера, 
Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации, которым 
не предоставлялись в собствен-
ность бесплатно земельные 
участки, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной 
собственности, в установленном 
порядке состоящие на учете в 
качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых 
по договорам социального 
найма, относящиеся к коренным 
малочисленным народам Севера, 
Сибири и Дальнего Востока 
Российской Федерации

Земельный участок  для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории поселения, 
межселенной территории, распо-
ложенного в местах традицион-
ного проживания и традиционной 
хозяйственной деятельности 
коренных малочисленных наро-
дов Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на  имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя

Документ, подтверждающий 
принадлежность гражданина к 
коренным малочисленным наро-
дам Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации

Документ, подтверждающий, что 
гражданин состоит на учете в 
качестве нуждающегося в жилых 
помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма
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39.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса, 
пункт 10
части 1
статьи 2 Закона Иркут-
ской области
№ 146-ОЗ 

Супруги, не достигшие возраста 
36 лет на дату подачи заявления 
о предоставления земельного 
участка в собственность бес-
платно (далее - молодая семья), 
в установленном порядке состо-
ящие на учете в качестве нужда-
ющихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма, отвечающие 
в совокупности следующим 
условиям:
молодая семья постоянно прожи-
вает в Иркутской области;
один из членов молодой семьи 
постоянно проживает в ука-
занном поселении, городском 
округе;
членам молодой семьи не пре-
доставлялись в собственность 
бесплатно земельные участки, 
находящиеся в государственной 
или муниципальной собствен-
ности;
 или
молодые семьи, постоянно 
проживающие в поселении, 
находящемся в центральной 
экологической зоне Байкальской 
природной территории, в уста-
новленном порядке состоящие 
на учете в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма, отвечающие 
в совокупности следующим 
условиям:
молодая семья постоянно прожи-
вает в Иркутской области;
членам молодой семьи не пре-
доставлялись в собственность 
бесплатно земельные участки, 
находящиеся в государственной 
или муниципальной собствен-
ности

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства в границах населенного 
пункта на территории поселения, 
городского округа  или земельный 
участок для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта на 
территории Иркутской области, за 
исключением земельных участ-
ков, изъятых из оборота

Свидетельство о заключении брака и его нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык, в случае если 
это свидетельство выдано компетентными органами 
иностранного государства

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя
Документ, подтверждающий, что 
гражданин состоит на учете в 
качестве нуждающегося в жилых 
помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма;
Свидетельство о заключении 
брака 

Решение, выданное органом местного самоуправления 
муниципального образования Иркутской области по 
месту нахождения затопленного садового участка, уста-
навливающее факт подтопления (затопления) в резуль-
тате чрезвычайной ситуации, сложившейся в результате 
наводнения, вызванного сильными дождями, прошед-
шими в июне - июле 2019 года на территории Иркутской 
области, затопленного садового участка;

Документ, подтверждающий, что в отношении затоплен-
ного садового участка в установленном федеральным 
и областным законодательством порядке не принято 
решение об изъятии для государственных или муници-
пальных нужд и что затопленный садовый участок не 
обеспечен строительством инженерной защиты, выдан-
ный органом местного самоуправления муниципального 
образования Иркутской области по месту нахождения 
затопленного садового участка;

Информационная справка № 3, подписанная заявите-
лем (заявителями), оформленная по форме согласно 
приложению к Перечню документов, подтверждающих 
отнесение заявителей к категории граждан, обладающих 
правом на предоставление земельных участков в соб-
ственность бесплатно, утвержденному постановлением 
Правительства Иркутской области от 29 июня 2017 года 
№ 428-пп

40.

Подпункт 18 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса
(Подпункт 7 статьи 395 
Земельного кодекса)

 Граждане, удостоенные званий 
Героя Советского Союза, Героя 
Российской Федерации, Героя 
Социалистического Труда, Героя 
Труда Российской Федерации 
или являющиеся полными 
кавалерами ордена Славы, либо 
награжденных орденом Трудо-
вой Славы трех степеней

Земельный участок для индиви-
дуального жилищного строитель-
ства, ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства и огород-
ничества

Документы, удостоверяющие статус соответственно 
Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации, 
Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской 
Федерации, полного кавалера ордена Славы, подтверж-
дающие награждение орденом Трудовой Славы трех 
степеней

Выписка из ЕГРН о правах 
отдельного лица на имевшиеся 
(имеющиеся) у него объекты 
недвижимости в отношении 
заявителя

41.
Подпункт 19 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Гражданин, испрашивающий 
земельный участок для сеноко-
шения, выпаса сельскохозяй-
ственных животных, ведения 
огородничества или земельный 
участок, расположенный за 
границами населенного пункта, 
для ведения личного подсобного 
хозяйства

Земельный участок, предназна-
ченный для сенокошения, выпаса 
сельскохозяйственных животных, 
ведения огородничества, или зе-
мельный участок, расположенный 
за границами населенного пункта, 
предназначенный для ведения 
личного подсобного хозяйства

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

42
Подпункт 20 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Недропользователь
Земельный участок, необходимый 
для проведения работ, связанных 
с пользованием недрами

Проектная документация на выполнение работ, свя-
занных с пользованием недрами, государственное 
задание, предусматривающее выполнение мероприятий 
по государственному геологическому изучению недр, 
или государственный контракт на выполнение работ по 
геологическому изучению недр (в том числе региональ-
ному) либо их части, предусматривающий осуществле-
ние соответствующей деятельности (за исключением 
сведений, содержащих государственную тайну)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
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43.
Подпункт 22 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, с которым уполномочен-
ным Правительством Россий-
ской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти 
заключено соглашение о взаи-
модействии в сфере развития 
инфраструктуры особой эконо-
мической зоны2

Земельный участок, расположен-
ный на прилегающей  к  особой 
экономической зоне территории, 
предназначенный для строитель-
ства объектов инфраструктуры 
этой зоны

Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфра-
структуры особой экономической зоны

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

44.
Подпункт 23 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, с которым заключено 
концессионное соглашение

Земельный участок, необходимый 
для осуществления деятельности, 
предусмотренной концессионным 
соглашением

Концессионное соглашение

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

45.
Подпункт 231 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, заключившее договор об 
освоении территории в целях 
строительства и эксплуатации 
наемного дома коммерческого 
использования

Земельный участок, предназна-
ченный для освоения территории 
в целях строительства и эксплуа-
тации наемного дома коммерче-
ского использования

Договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома коммерческого исполь-
зования

Утвержденный проект планиров-
ки и утвержденный проект меже-
вания территории
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

46.
Подпункт 231 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо, заключив-
шее договор об освоении тер-
ритории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома 
социального использования

Земельный участок, предназна-
ченный для освоения территории 
в целях строительства и эксплуа-
тации наемного дома социального 
использования

Договор об освоении территории в целях строительства 
и эксплуатации наемного дома социального использо-
вания

Утвержденный проект планиров-
ки и утвержденный проект меже-
вания территории
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

47.
Подпункт 232 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо, с которым 
заключен специальный инвести-
ционный контракт

Земельный участок, необходимый 
для осуществления деятельности, 
предусмотренной специальным 
инвестиционным контрактом

Специальный инвестиционный контракт

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

48.
Подпункт 24 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, с которым заключено 
охотхозяйственное соглашение

Земельный участок, необходимый 
для осуществления видов дея-
тельности в сфере охотничьего 
хозяйства

Охотхозяйственное соглашение

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

49.
Подпункт 25 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, испрашивающее земель-
ный участок для размещения 
водохранилища и (или) гидро-
технического сооружения

Земельный участок, предназна-
ченный для размещения водохра-
нилища и (или) гидротехническо-
го сооружения

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

50.
Подпункт 26 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Государственная компания 
«Российские автомобильные 
дороги»

Земельный участок, необходимый 
для осуществления деятельности 
Государственной компании «Рос-
сийские автомобильные дороги», 
расположенный в границах поло-
сы отвода и придорожной полосы 
автомобильной дороги

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

51.
Подпункт 27 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Открытое акционерное обще-
ство «Российские железные 
дороги»

Земельный участок, необходимый 
для осуществления деятельности 
открытого акционерного обще-
ства «Российские железные доро-
ги», предназначенный для разме-
щения объектов инфраструктуры 
железнодорожного транспорта 
общего пользования

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

52.
Подпункт 29 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, обладающее правом на 
добычу (вылов) водных биологи-
ческих ресурсов

Земельный участок, необходимый 
для осуществления деятельности, 
предусмотренной решением о 
предоставлении в пользование 
водных биологических ресурсов, 
договором пользования рыболов-
ным участком, договором пользо-
вания водными биологическими 
ресурсами

Решение о предоставлении в 
пользование водных биологиче-
ских ресурсов либо договор поль-
зования рыболовным участком, 
договор пользования водными 
биологическими ресурсами
Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

2	
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53.
Подпункт 291 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Лицо, осуществляющее товар-
ную аквакультуру (товарное 
рыбоводство) на основании 
договора пользования рыбово-
дным участком, находящимся в 
государственной или муници-
пальной собственности

Земельный участок, находящийся 
в государственной или муници-
пальной собственности

Договор пользования рыбово-
дным участком

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

54.
Подпункт 30 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Юридическое лицо, осущест-
вляющее размещение ядерных 
установок, радиационных 
источников, пунктов хранения 
ядерных материалов и радиоак-
тивных веществ, пунктов хране-
ния, хранилищ радиоактивных 
отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов

Земельный участок, предназна-
ченный для размещения ядерных 
установок, радиационных источ-
ников, пунктов хранения ядерных 
материалов и радиоактивных 
веществ, пунктов хранения, хра-
нилищ радиоактивных отходов и 
пунктов захоронения радиоактив-
ных отходов

Решение Правительства Россий-
ской Федерации о сооружении 
ядерных установок, радиаци-
онных источников, пунктов 
хранения ядерных материалов и 
радиоактивных веществ, пунктов 
хранения, хранилищ радиоактив-
ных отходов и пунктов захороне-
ния радиоактивных отходов и о 
месте их размещения

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем

55.
Подпункт 31 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Гражданин или юридическое 
лицо, являющиеся арендатором 
земельного участка, предназна-
ченного для ведения сельскохо-
зяйственного производства

Земельный участок, предназна-
ченный для ведения сельско-
хозяйственного производства 
и используемый на основании 
договора аренды

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)
Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
Выписка из ЕГРИП об индивиду-
альном предпринимателе, являю-
щемся заявителем

56.
Подпункт 32 пункта 2 
статьи 396 Земельного 
кодекса

Арендатор земельного участка, 
имеющий право на заключение 
нового договора аренды земель-
ного участка

Земельный участок, использу-
емый на основании договора 
аренды

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если 
право на такой земельный участок не зарегистрировано 
в ЕГРН

Выписка из ЕГРН об объекте не-
движимости (об испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРЮЛ о юри-
дическом лице, являющемся 
заявителем
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26.10.2022 г. №341

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБ-

СТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ 
НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Иркутской области от 28 декабря 
2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», Порядком разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь статьей  6 Устава 
муниципального образования «Оса»:

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или государственная собствен-
ность на которые не разграничена, в собственность бесплатно» (прилагается).

2. Постановление администрации муниципального образования «Оса» от 17 сентября 2020 года №294 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящих-
ся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса», в собственность бесплатно» считать утратившим 
силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
И.О.Главы администрации МО «Оса»      С.С. Мишенин

УТВЕРЖДЕН
постановлением главы администрации муниципального образования «Оса»  от 26.10.2022 № 341

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,
НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИИ 

«ОСА» ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, В СОБСТВЕН-
НОСТЬ БЕСПЛАТНО»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса» или государственная собственность 
на которые не разграничена, в собственность бесплатно» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и 
стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия местной администрации муници-
пального образования «Оса» (далее – администрация) с физическими или юридическими лицами и их уполномоченными 
представителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность адми-
нистративных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по принятию 
решений о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков, предусмотренных пунктом 2 настоящего адми-
нистративного регламента (далее  – земельные участки).

2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением в  соб-
ственность бесплатно земельных участков:

1) находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса»;
2) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории 

муниципального образования «Оса»
3. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муни-

ципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее – муниципальная услуга), по-
вышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникающих 
при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, заинтересо-
ванные в предоставлении земельных участков в собственность бесплатно (далее – заявители).

5. Правом на получение земельных участков в собственность бесплатно обладают следующие заявители:
1) религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного 

назначения, расположенные на испрашиваемом земельном участке;
2) лица, являющиеся собственниками земельного участка, расположенного в границах территории ведения гражданами 

садоводства или огородничества для собственных нужд, в отношении земельного участка, образованного в соответствии 
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с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах 
такой территории, в общую долевую собственность;

3) гражданин, которому земельный участок предоставлен в безвозмездное пользование на срок не более чем шесть лет 
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории муниципального образования, определенного законом Ир-
кутской области, по истечении 5 лет со дня предоставления ему такого земельного участка при условии, что этот гражданин 
использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

4) гражданин, которому земельный участок предоставлен в безвозмездное пользование на срок не более чем шесть лет 
для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образова-
ниях, определенных законом Иркутской области, по истечении 5 лет со дня предоставления ему такого земельного участка 
при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установлен-
ным разрешенным использованием, работал по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специ-
альностям, установленным законом Иркутской области;

5)граждане, являющиеся многодетной семьей, состоящей из родителей (усыновителей, опекунов или попечителей) или 
единственного родителя (усыновителя, опекуна или попечителя), трех и более детей, в том числе детей, находящихся под 
опекой или попечительством, не достигших возраста 18 лет на дату подачи заявления о постановке на земельный учет (да-
лее – многодетная семья), отвечающей в совокупности следующим условиям:

а) один из членов такой многодетной семьи постоянно проживает в поселении.
б) члены многодетной семьи постоянно проживают в Иркутской области;
в) членам многодетной семьи не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в го-

сударственной или муниципальной собственности, за исключением предоставления земельных участков в собственность 
бесплатно в соответствии с Федеральным законом от 15 апреля 1998 года №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и 
дачных некоммерческих объединениях граждан», Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

г) членам многодетной семьи не предоставлялась мера социальной поддержки в виде социальной выплаты на обеспече-
ние жилым помещением взамен предоставления в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобно-
го хозяйства в границах населенного пункта (далее - социальная выплата);

6) граждане, являющиеся многодетной семьей, отвечающей в совокупности следующим условиям:
а) члены многодетной семьи постоянно проживают в поселении, находящемся в центральной экологической зоне Бай-

кальской природной территории;
б) членам многодетной семьи не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в го-

сударственной или муниципальной собственности, за исключением предоставления земельных участков в собственность 
бесплатно в соответствии с Федеральным законом от 15 апреля 1998 года №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и 
дачных некоммерческих объединениях граждан», Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

в)  членам многодетной семьи не предоставлялась  социальная выплата;
7) граждане и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными 

законами;
8) граждане, являющиеся арендаторами земельных участков (из фонда перераспределения земель) и использующие их 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности, в случае если в совокупности:
а) арендуемый земельный участок находится в их временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в 

течение пяти и более лет в соответствии с договором аренды этого земельного участка;
б) на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно арендная плата уплачена 

в полном объеме в добровольном порядке, а также при нарушении сроков уплаты арендной платы арендатором уплачена 
неустойка, предусмотренная законодательством и договором аренды, в полном объеме в добровольном порядке;

9) граждане, постоянно проживающие в поселении, или на территории Иркутской области, или в поселении, находя-
щемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории, в установленном порядке состоящие на 
учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, которым не 
предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной соб-
ственности, и относящиеся к следующим категориям:

а) ветераны Великой Отечественной войны;
б) ветераны боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и на территориях других 

государств;
в) лица, признанные реабилитированными в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 

1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»;
г) работники государственных и муниципальных учреждений, для которых учреждение является основным местом 

работы и имеющие непрерывный стаж работы в этом учреждении не менее трех лет;
д) молодой родитель неполной семьи, не достигший возраста 36 лет на дату подачи заявления о предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно или заявления о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно; 

10) граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государствен-
ной или муниципальной собственности, постоянно проживающие на территории муниципального района, сельского на-
селенного пункта, или в поселении, находящемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории, 
относящиеся к следующим категориям:

а) граждане, постоянно проживающие на территории муниципального района, сельского населенного пункта в составе 
территории городского округа, или граждане, постоянно проживающие в поселении, находящемся в центральной эколо-
гической зоне Байкальской природной территории, не достигшие возраста 36 лет на дату подачи заявления о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно или заявления о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно, имеющие среднее профессиональное или высшее образование, основное 
место работы которых находится на территории этого муниципального района, сельского населенного пункта, в поселе-
нии, находящемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории, в крестьянских (фермерских) 
хозяйствах или организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного производства, а также в ме-
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дицинских организациях государственной системы здравоохранения, государственных и муниципальных образовательных 
организациях, учреждениях культуры, социального обслуживания;

б) граждане, постоянно проживающие на территории муниципального района, сельского населенного пункта в составе 
территории городского округа, или граждане, постоянно проживающие в поселении, находящемся в центральной эколо-
гической зоне Байкальской природной территории, в течение пяти лет подряд до даты подачи заявления о постановке 
на земельный учет, основное место работы которых находится на территории этого муниципального района, сельского 
населенного пункта, в поселении, находящемся в центральной экологической зоне Байкальской природной территории, в 
крестьянских (фермерских) хозяйствах или организациях, осуществляющих деятельность в сфере сельскохозяйственного 
производства, а также в медицинских организациях государственной системы здравоохранения, государственных и муни-
ципальных образовательных организациях, учреждениях культуры;

11) граждане, постоянно проживающие в поселении, или на территории Иркутской области, в поселении, находящемся 
в центральной экологической зоне Байкальской природной территории, награжденные орденом «За заслуги перед Отече-
ством» I степени и (или) награжденные орденом «За заслуги перед Отечеством» II степени и (или) награжденные орденом 
«За заслуги перед Отечеством» III степени и (или) награжденные орденом «За заслуги перед Отечеством» IV степени, 
которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или муници-
пальной собственности;

12) граждане, постоянно проживающие в населенных пунктах на территории муниципального района, отвечающие в 
совокупности следующим условиям (далее – пострадавшие граждане от пожара):

а) граждане являются собственниками (сособственниками) жилых помещений или нанимателями (членами семьи нани-
мателя) жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, расположенных на территории Зиминского 
районного муниципального образования, муниципального образования Киренский район, муниципального образования 
«Аларский район», муниципального образования «Заларинский район», муниципального образования «город Черемхово», 
уничтоженных в результате чрезвычайных ситуаций, вызванных пожаром на территории указанных муниципальных обра-
зований в апреле 2017 года (далее – уничтоженные жилые помещения);

б) граждане являются собственниками (сособственниками) уничтоженного жилого помещения или нанимателями (чле-
нами семьи нанимателя) уничтоженного жилого помещения, предоставленного по договорам социального найма, на мо-
мент его уничтожения;

в) граждане постоянно проживают на территории Зиминского районного муниципального образования, муниципально-
го образования Киренский район, муниципального образования «Аларский район», муниципального образования «Зала-
ринский район», муниципального образования «город Черемхово»;

г) гражданам не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, за исключением предоставления земельных участков в собственность бесплатно в соот-
ветствии с Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных неком-
мерческих объединениях граждан», Федеральным законом от 25 октября 2001 года  № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»;

д) граждане не являются получателями государственных жилищных сертификатов, предоставленных в связи с лишени-
ем жилого помещения в результате чрезвычайной ситуации;

е) гражданам с момента вступления в силу указа Губернатора Иркутской области от 28 апреля 2017 года № 74-уг «О 
введении режима чрезвычайной ситуации на территории Иркутской области» не предоставлены органами государственной 
власти и органами местного самоуправления жилые помещения в собственность или по договору социального найма;

13) граждане, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государствен-
ной или муниципальной собственности, и имеющие право на получение социальных выплат в связи с выездом из районов 
Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;

14) инвалиды, имеющие I, II группу инвалидности, и дети-инвалиды, имеющие земельные участки, предоставленные в 
аренду, на которых расположены указанные индивидуальные жилые дома, принадлежащие инвалидам на праве собствен-
ности;

15) граждане, постоянно проживающие в поселении, которым не предоставлялись в собственность бесплатно земель-
ные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, относящиеся к следующим категориям:

а) граждане, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской обла-
сти, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах 
по подготовке части территории Иркутской области к затоплению»;

б) граждане, которым было предоставлено жилое помещение в собственность из государственного жилищного фонда 
Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О 
предоставлении жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям 
граждан»;

в) члены семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 14 июля 2011 
года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению», учтенные при 
определении площади предоставленного жилого помещения;

г) члены семьи собственников жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного 
жилищного фонда Иркутской области, сформированного в целях реализации Закона Иркутской области от 11 марта 2014 
года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдель-
ным категориям граждан», учтенные при определении площади предоставленного жилого помещения;

д) граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на объекты не-
движимого имущества (за исключением жилых помещений) в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 
года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению»;

е) граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое 
строение в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых помеще-
ний жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан»;

ж) граждане, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый 
земельный участок в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан»;

16) супруги, не достигшие возраста 36 лет на дату подачи заявления о  предоставлении земельного участка в собствен-
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ность бесплатно (далее – молодая семья), в установленном порядке состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, отвечающие в совокупности следующим условиям:

а) молодая семья постоянно проживает в Иркутской области;
б) один из членов молодой семьи постоянно проживает на территории поселения.
в) членам молодой семьи не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государ-

ственной или муниципальной собственности;
17) молодая семья, постоянно проживающая в поселении, находящемся в центральной экологической зоне Байкальской 

природной территории, в установленном порядке состоящая на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договорам социального найма, отвечающая в совокупности следующим условиям:

а) молодая семья постоянно проживает в Иркутской области;
б) членам молодой семьи не предоставлялись в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государ-

ственной или муниципальной собственности;
18) граждане, удостоенные званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации, Героя Социалистического 

Труда, Героя Труда Российской Федерации или являющиеся полными кавалерами ордена Славы, либо награжденных орде-
ном Трудовой Славы трех степеней.

 6. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представи-
тель (далее – представитель).

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги

7. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной ус-
луги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией, а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

8. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, 
в собственность бесплатно.

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

9. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация.
10. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальный орган; 
2) Федеральная налоговая служба или ее территориальный орган;
3) министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области;
4) министерство строительства Иркутской области;
5) служба записи актов гражданского состояния Иркутской области;
6) органы местного самоуправления иных муниципальных образований;
7) территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситу-

ациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;
8) информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации;
9) Управление по вопросам миграции Главного Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по 

Иркутской области или отделы по вопросам миграции территориальных подразделений Главного Управления Министер-
ства внутренних дел Российской Федерации по Иркутской области;

10) служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области;
11) Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных ресурсов;
12) Пенсионный фонд Российской Федерации;
13) Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки;
14) Федеральное агентство по делам национальностей.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней с момента поступления запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги в администрации.

13. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и законодательством 
Иркутской области не предусмотрено.

14. Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо решение об отказе в предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно выдается (направляется) заявителю или его представителю в течение трех 
календарных дней со дня их подписания главой администрации.

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о по-
рядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должност-
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ных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте администрации в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://osa-adm.ru/ и в региональной государственной информационной 
системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу 
http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал).

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

16. Для предоставления земельного участка в собственность бесплатно заявитель или его представитель представля-
ет (направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о предоставлении 
земельного участка в собственность бесплатно (далее – заявление) по форме согласно приложению 1 (для случаев предо-
ставления земельного участка, предусмотренных пунктом 2 статьи 395 Земельного кодекса Российской Федерации) или 
приложению 2 (для случаев предоставления земельного участка, предусмотренных статьей 2 Закона Иркутской области от 
28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан») к настоя-
щему административному регламенту.

17. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается предста-

витель заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии 

с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка в собственность бесплатно:
а) для заявителя, предусмотренного подпунктом 1 пункта 5 настоящего административного регламента:
документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);
документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на 

такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооруже-
ний, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;

б) для заявителя, предусмотренного подпунктом 2 пункта 5 настоящего административного регламента, – решение об-
щего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества (далее – СНТ) или огороднического некоммерческо-
го товарищества (далее – ОНТ) о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах тер-
ритории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника 
земельного участка;

в) для заявителя, предусмотренного подпунктом 4 пункта 5 настоящего административного регламента, – приказ о 
приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт); 

г) для заявителя, предусмотренного подпунктом 7 пункта 5 настоящего административного регламента, – документы, 
подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации;

д) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «а» подпункта 9 пункта 5 настоящего административного регламен-
та – удостоверение ветерана Великой Отечественной войны или удостоверение, образец которого утвержден до 1 января 
1992 года;

е) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «б» подпункта 9 пункта 5 настоящего административного регла-
мента, – удостоверение ветерана боевых действий или свидетельство (удостоверение) о праве на льготы, образец которого 
утвержден до 1 января 1992 года;

ж) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «г» подпункта 9 пункта 5 настоящего административного регла-
мента, – копия трудовой книжки (при наличии, за периоды трудовой деятельности до 1 января 2020 года), заверенная рабо-
тодателем в установленном законодательством порядке;

з) для заявителей, предусмотренных подподпунктом «д» подпункта 9 пункта 5 настоящего административного регла-
мента:

свидетельство о смерти одного из родителей и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае если 
это свидетельство выдано компетентными органами иностранного государства;

свидетельство о расторжении брака и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае если это сви-
детельство выдано компетентными органами иностранного государства;

 решение суда о расторжении брака или признании брака недействительным, вступившее в законную силу;
и) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «а» подпункта 10 пункта 5 настоящего административного регла-

мента:
документ об образовании и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае если документ об 

образовании выдан на территории иностранного государства, либо документ об образовании, выданный военными про-
фессиональными образовательными организациями и военными образовательными организациями высшего образования, 
а также выданный в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории 
Российской Федерации;

копия трудовой книжки (при наличии, за периоды трудовой деятельности до 1 января 2020 года), заверенная работода-
телем в установленном законодательством порядке;

к) для заявителя, предусмотренного подподпунктом «б» подпункта 10 пункта 5 настоящего административного регла-
мента, – копия трудовой книжки (при наличии, за периоды трудовой деятельности до 1 января 2020 года), заверенная рабо-
тодателем в установленном законодательством порядке;

л) для заявителя, предусмотренного подпунктом 11 пункта 5 настоящего административного регламента, – документ, 
подтверждающий награждение заявителя соответственно орденом «За заслуги перед Отечеством» I степени, орденом «За 
заслуги перед Отечеством» II степени, орденом «За заслуги перед Отечеством» III степени, орденом «За заслуги перед 
Отечеством» IV степени;

м) для заявителей, предусмотренных подпунктом 12 пункта 5 настоящего административного регламента, – правоуста-
навливающие документы на уничтоженное жилое помещение, находящееся в собственности (сособственности) заявителя 
(заявителей) (в случае, если право на уничтоженное жилое помещение не зарегистрировано в ЕГРН);

н) для заявителей, предусмотренных подпунктами 17, 18 пункта 5 настоящего административного регламента, - свиде-
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тельство о заключении брака и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае если это свидетельство 
выдано компетентными органами иностранного государства;

о) для заявителя, предусмотренного подпунктом 19 пункта 5 настоящего административного регламента:
правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором было расположено утраченное жилое помещение 

от наводнения (в случае, если право на земельный участок, на котором расположено утраченное жилое помещение от на-
воднения, не зарегистрировано в ЕГРН) (при наличии);

свидетельство, удостоверяющее право заявителя (заявителей) на получение социальной выплаты на приобретение или 
строительство жилого помещения, выданное уполномоченным исполнительным органом государственной власти Иркут-
ской области в соответствии с постановлением Правительства Иркутской области от 17 июля 2019 года № 556-пп «О 
предоставлении гражданам, жилые помещения которых утрачены или повреждены в результате чрезвычайной ситуации, 
сложившейся в результате наводнения, вызванного сильными дождями, прошедшими в июне 2019 года на территории 
Иркутской области, мер социальной поддержки по обеспечению жильем» либо информация, выданная  министерством 
социального развития, опеки и попечительства Иркутской области или государственным учреждением Иркутской области, 
подведомственным министерству социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, и включенным в пе-
речень, утвержденный нормативным правовым актом указанного министерства, о том, что гражданин являлся получателем 
свидетельства;

документ, подтверждающий, что в отношении затопленного земельного участка, на котором расположено утраченное 
жилое помещение, в установленном федеральным и областным законодательством порядке не принято решение об изъятии 
для государственных или муниципальных нужд и что затопленный земельный участок не обеспечен строительством соору-
жения инженерной защиты территории и объектов от негативного воздействия вод (далее - инженерная защита), выданный 
органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области по месту нахождения затопленного 
земельного участка;

информационная справка №1, подписанная заявителем (заявителями), оформленная по форме согласно приложению к 
Перечню документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставле-
ние земельных участков в собственность бесплатно, утвержденному постановлением Правительства Иркутской области от 
29 июня 2017 года № 428-пп «Об установлении Перечня документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории 
граждан, обладающих правом на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;

п) для заявителя, предусмотренного подпунктом 20 пункта 5 настоящего административного регламента:
правоустанавливающие документы на утраченный земельный участок (в случае, если право на утраченный земельный 

участок не зарегистрировано в ЕГРН) (при наличии);
при наличии здания, сооружения, не являющегося жилым помещением, объекта незавершенного строительства (вместе 

именуемые - объекты недвижимости), расположенных на утраченном земельном участке, правоустанавливающие докумен-
ты на такие объекты недвижимости;

документ, устанавливающий факт подтопления (затопления) в результате чрезвычайной ситуации, сложившейся в ре-
зультате наводнения, вызванного сильными дождями, прошедшими в июне - июле 2019 года на территории Иркутской 
области, утраченного земельного участка, выданный органом местного самоуправления муниципального образования Ир-
кутской области по месту нахождения утраченного земельного участка;

документ, подтверждающий, что в отношении утраченного земельного участка в установленном федеральным и об-
ластным законодательством порядке не принято решение об изъятии для государственных или муниципальных нужд и что 
утраченный земельный участок не обеспечен строительством инженерной защиты, выданный органом местного самоу-
правления муниципального образования Иркутской области по месту нахождения утраченного земельного участка;

информационная справка № 2, подписанная заявителем (заявителями), оформленная по форме согласно приложению к 
Перечню документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставле-
ние земельных участков в собственность бесплатно, утвержденному постановлением Правительства Иркутской области от 
29 июня 2017 года № 428-пп;

р) для заявителя, предусмотренного подпунктом 21 пункта 5 настоящего административного регламента:
протокол общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданного из 

числа пострадавших граждан, для ведения садоводства, огородничества для собственных нужд о распределении земель-
ных участков между членами такого некоммерческого товарищества или иной документ, устанавливающий распределение 
земельных участков в некоммерческом товариществе, либо выписка из указанного протокола или указанного документа;

правоустанавливающие документы на садовый или огородный земельный участок, подтопленный (затопленный) в ре-
зультате чрезвычайной ситуации, сложившейся в результате наводнения, вызванного сильными дождями, прошедшими в 
июне - июле 2019 года на территории Иркутской области (далее - затопленный садовый участок) (в случае, если право на 
затопленный садовый участок не зарегистрировано в ЕГРН) (при наличии);

решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества (выписка из 
протокола общего собрания) об исключении заявителя (заявителей) - владельца затопленного садового участка из членства 
садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;

при наличии садового дома, не являющегося жилым помещением, объектов недвижимости, расположенных на зато-
пленном садовом участке, правоустанавливающие документы на такой садовый дом, объекты недвижимости;

решение, выданное органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области по месту на-
хождения затопленного садового участка, устанавливающее факт подтопления (затопления) в результате чрезвычайной 
ситуации, сложившейся в результате наводнения, вызванного сильными дождями, прошедшими в июне - июле 2019 года на 
территории Иркутской области, затопленного садового участка;

документ, подтверждающий, что в отношении затопленного садового участка в установленном федеральным и област-
ным законодательством порядке не принято решение об изъятии для государственных или муниципальных нужд и что зато-
пленный садовый участок не обеспечен строительством инженерной защиты, выданный органом местного самоуправления 
муниципального образования Иркутской области по месту нахождения затопленного садового участка;

информационная справка № 3, подписанная заявителем (заявителями), оформленная по форме согласно приложению к 
Перечню документов, подтверждающих отнесение заявителей к категории граждан, обладающих правом на предоставле-
ние земельных участков в собственность бесплатно, утвержденному постановлением Правительства Иркутской области от 
29 июня 2017 года № 428-пп;

с) для заявителя, предусмотренного подпунктом 22 пункта 5 настоящего административного регламента, – документы, 
удостоверяющие статус соответственно Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации, Героя Социалистического 
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Труда, Героя Труда Российской Федерации, полного кавалера ордена Славы, подтверждающие награждение орденом Тру-
довой Славы трех степеней.

Представление указанных в настоящем пункте документов не требуется в случае, если указанные документы направ-
лялись в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам 
рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

18. Способы получения заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 17 настоящего админи-
стративного регламента:

1) заявитель или его представитель для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 17 настоящего админи-
стративного регламента, обращается в случае отсутствия у них указанных документов в соответствующие органы государ-
ственной власти, органы местного самоуправления, организации;

2) заявитель или его представитель для получения документа, указанного в подпунктах 2, 3, 4 (в части нотариально 
удостоверенного перевода на русский язык) пункта 17 настоящего административного регламента, обращается к нотариусу 
(должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия) за совершением нотариального действия;

3) заявитель или его представитель для получения документов, указанных в подподпунктах «а», «м», абзаце втором 
подподпункта «о», абзацах втором, третьем подподпункта «п», абзацах третьем, пятом подподпункта «р»  подпункта 4 
пункта 17 настоящего административного регламента, в случае его отсутствия у заявителя обращается в орган местного 
самоуправления по месту нахождения земельного участка или имущества, в полномочия которого входит распоряжение 
земельными участками или осуществление приватизации здания, сооружения;

4) заявитель или его представитель для получения документа, указанного в подподпункте «б», абзацах втором, четвер-
том подподпункта «р» подпункта 4 пункта 17 настоящего административного регламента, обращается к председателю СНТ 
или ОНТ, членом которого заявитель является;

5) заявитель или его представитель для получения документов, указанных в подподпункте «в», подподпункте «ж», 
абзаце третьем подподпункта «и», подпункте «к» подпункта 4 пункта 17 настоящего административного регламента, обра-
щается к работодателю по месту работы заявителя; 

6) заявитель или его представитель для получения документов, указанных в подподпункте «з» подпункта 4 пункта 17 
настоящего административного регламента, в случае их отсутствия у заявителя обращается в суд, вынесший указанное 
решение;

7) заявитель или его представитель для получения документов, указанных в подподпунктах «д», «е», «л», «с» подпункта 
4 пункта 17 настоящего административного регламента, в случае их отсутствия у заявителя обращается в орган, наградив-
ший соответствующей наградой и выдавший соответствующее удостоверение, за дубликатом удостоверения;

8) заявитель или его представитель для получения документа, указанного в абзаце третьем подподпункта «о» подпункта 
4 пункта 17 настоящего административного регламента, в случае его отсутствия у заявителя обращается в государственное 
учреждение Иркутской области, подведомственное министерству социального развития, опеки и попечительства Иркут-
ской области и включенное в перечень, утвержденный нормативным правовым актом указанного министерства, по месту 
жительства (пребывания) заявителя;

9) заявитель или его представитель для получения документа, указанного в абзаце четвертом подподпункта «о», в абза-
цах четвертом, пятом подподпункта «п», абзацах шестом, седьмом  подподпункта «р»  подпункта 4 пункта 17 настоящего 
административного регламента, в случае его отсутствия у заявителя обращается в орган местного самоуправления муници-
пального образования Иркутской области по месту нахождения затопленного земельного участка;

10) заявитель или его представитель для получения документа, указанного в абзаце втором подподпункта «и» подпункта 
4 пункта 17 настоящего административного регламента, в случае его отсутствия у заявителя обращается в образовательную 
организацию или организацию, осуществляющую образовательную деятельность, в которой заявитель проходил обучение.

19. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в пункте 17 настоя-
щего административного регламента, одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или 

должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий, или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации
20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей или их представите-

лей документы, не указанные в пунктах 16, 17 настоящего административного регламента.
21. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов 

местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 
подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подпи-
сан электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 57 настоящего административного 
регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, 
у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует 
печать;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
22. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальной 
услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, относятся:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) (для заявителей, являющихся 
юридическими лицами);

2) выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ;
3) сведения о садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, созданном из числа граждан, указан-

ных в подпунктах «а», «б» пункта 12, пункте 13 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-
ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», содержащихся в ЕГРЮЛ;
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4) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
5) утвержденный проект межевания территории;
6) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении), расположенном (расположенных) на ис-

прашиваемом земельном участке);
7) документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на 

исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
8) сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию садоводческого 

или огороднического некоммерческого товарищества, созданного после вступления в силу указа Губернатора Иркутской 
области от 27 июня 2019 года № 134-уг «О введении режима чрезвычайной ситуации на территории Иркутской области» 
из числа  граждан, указанных  в подпунктах «а», «б» пункта 12, пункте 13 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 
28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», если такие 
сведения содержатся в ЕГРН;

9) договор аренды земельного участка, заключенный с администрацией;
10) документ, выданный арендодателем, подтверждающий уплату в полном объеме в добровольном порядке арендной 

платы по договору аренды земельного участка, а также неустойки, предусмотренной законодательством и договором арен-
ды земельного участка (в случае нарушения сроков уплаты арендной платы по договору аренды земельного участка);

11) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении 
заявителя;

12) справка уполномоченного органа о реабилитации, выданная в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 
октября 1991 года №1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (для лиц, признанных реабилитированными 
в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года №1761-1 «О реабилитации жертв политических 
репрессий»);

13) свидетельство о смерти одного из родителей (за исключением выданного компетентными органами иностранного 
государства);

14) свидетельство о расторжении брака (за исключением выданного компетентными органами иностранного государ-
ства);

15) справка о рождении, выданная органом записи актов гражданского состояния, содержащая информацию о том, что 
сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка;

16) свидетельство о заключении брака (за исключением выданного компетентными органами иностранного государ-
ства);;

17) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 
Дальнего Востока Российской Федерации;

18) выписка из ЕГРЮЛ либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в от-
ношении работодателя;

19) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении 
членов семьи;

20) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
21) договор социального найма уничтоженного жилого помещения, в случае, если уничтоженное жилое помещение 

передано заявителю (заявителям) по договору социального найма;
22) документ, выданный территориальным органом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обо-

роны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, подтверждающий факт уничтожения жи-
лого помещения;

23) справка органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для 
приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что 
гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с 
переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и не получил соответствующую социальную 
выплату;

24) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости в отношении жилого дома, расположенного на испрашиваемом земель-
ном участке;

25) договор передачи жилого помещения в собственность из специального жилищного фонда Иркутской области или 
договор социального найма жилого помещения, заключенный в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 
2011 года №76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» (для граждан, 
которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформирован-
ного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников жилых помещений, кото-
рым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного 
в целях реализации указанного Закона Иркутской области, учтенных при определении площади предоставленного жилого 
помещения);

26) договор о предоставлении жилого помещения из специального жилищного фонда Иркутской области в собствен-
ность, заключенный в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года №29-ОЗ «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан (для граждан, 
которым было предоставлено жилое помещение в собственность из государственного жилищного фонда Иркутской обла-
сти, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников жилых 
помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, 
сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, учтенных при определении площади предо-
ставленного жилого помещения);

27) договор о компенсации утраты права собственности на здание, строение, сооружение или объект незавершенно-
го строительства, за исключением жилых помещений, находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенный 
в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части 
территории Иркутской области к затоплению» (для граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачи-
ваемого права собственности на объекты недвижимого имущества (за исключением жилых помещений) в соответствии с 
указанным Законом Иркутской области);

28) соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемое строе-
ние, заключенное в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых 
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помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граждан, 
которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое строение в соот-
ветствии с указанным Законом Иркутской области);

29) соглашение о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемый земель-
ный участок, заключенное в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граж-
дан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый земельный 
участок в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

30) документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договорам социального найма;

31) заключение службы по охране объектов культурного наследия Иркутской области о нахождении (ненахождении) 
земельного участка в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации;

32) заключение Енисейского бассейнового водного управления Федерального агентства водных ресурсов о нахождении 
(ненахождении) земельного участка в границах водоохранной зоны, в пределах береговой полосы;

33) сведения о регистрации заявителя (заявителей) по месту пребывания;
34) сведения о трудовой деятельности за периоды с 1 января 2020 года, оформленные в установленном законодатель-

ством порядке;
35) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности;
36) документ об образовании (за исключением документа об образовании, выданного на территории иностранного го-

сударства, либо документа об образовании, выданного военными профессиональными образовательными организациями и 
военными образовательными организациями высшего образования, а также выданного в 1992 - 1995 годах организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации).

23. Для получения документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, заявитель или его 
представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пун-
ктами 10 и 80 настоящего административного регламента, с запросом в виде бумажного документа путем направления по 
почте, представления непосредственно в орган, либо через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ); в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций).

24. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в пункте 22 настоя-
щего административного регламента, способами, установленными в пункте 19 настоящего административного регламента.

25. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей или их представи-
телей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлени-
ем муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных госу-
дарственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получе-
ния услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг, утвержденный решением представительного органа муниципального образования «Оса» 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем или его 
представителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездей-
ствия) должностного лица администрации при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были завере-
ны в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

26. Основанием для отказа в приеме документов является несоответствие представленных заявителем или его предста-
вителем документов требованиям, указанным в пункте 21 настоящего административного регламента.

В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо администрации совершает дей-
ствия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 69 настоящего администра-
тивного регламента.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их представителем за предостав-
лением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном 
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действующим законодательством.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и законо-
дательством Иркутской области не предусмотрены.

28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 16 настоящего административного регламента;
2) заявление подано в иной уполномоченный орган;
3) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента.

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

29. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
30. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ, направ-

ленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администра-
ции, плата с заявителя или его представителя не взимается.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
услуги

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.
32. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 

15 минут.

Глава 14. Срок регистрации заявления

33. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, в том числе в электронной форме, в журнале входящей корреспонденции путем присвоения указанному доку-
менту входящего номера с указанием даты получения.

34. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном обращении заявителя или 
его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации по-
чтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрации заявления.

35. Днем регистрации заявления является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении заявле-
ния после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днем. 

Глава 15. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

36. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 
полном наименовании администрации.

37. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводни-
ков):

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи в здании администрации;

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное об-
учение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осу-
ществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, администрация до его 
реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования «Оса», меры для обеспечения доступа 
инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

38. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации либо на двери входа в 
здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям.

39. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в кабинетах администрации.

40. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в 
котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

41. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

42. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их представителей и оптималь-
ным условиям работы должностных лиц администрации.

43. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

44. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности 
оформления документов.

45. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей и их представителей месте и призваны 
обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином 
стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке пре-
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доставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации 
заявителями или их представителями.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

46. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц 

администрации;
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их продолжительность;
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
47. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при 

личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации.
48. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осуществляется при 

личном обращении заявителя или его представителя:
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
49. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при 

предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 48 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия.

50. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами администрации при предо-
ставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

51. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством ис-
пользования электронной почты администрации, Портала.

Возможность получения муниципальной услуги посредством  обращения в МФЦ, в том числе с комплексным запросом, 
не предусмотрена.

52. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления муниципальной 
услуги в администрации. 

Глава 17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме

53. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсут-

ствует.
55. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, осу-

ществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя или его представителя требует заключе-
ния лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или его представителя или предоставление им персональных данных.

56. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, про-
шедших процедуру регистрации и авторизации.

Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в формате 
XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты осуществляется в виде 
файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, на-
правляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

57. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или его представитель 
использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в элек-
тронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требованиям:
1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – квалифицированный сертификат) 

создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указан-
ного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов 
(при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день 
проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов 
не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усилен-
ной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и прилагаемые к нему документы, и 
подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы после их подписания. При этом проверка осу-
ществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 
установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с 
использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

58. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, 
действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выдан-
ная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
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РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур

59. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги;
4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или 

решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
5) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги или уведомления об отка-

зе в предоставлении муниципальной услуги.
60. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры (действия):
1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги.

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов,
представленных заявителем или его представителем

61. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в администрацию от 
заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 19 на-
стоящего административного регламента.

62. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей или их представителей в адми-
нистрации по предварительной записи, которая производится по телефону, указанному на официальном сайте администра-
ции, либо при личном обращении заявителя или его представителя в администрацию.

63. Поступившее в администрацию заявление, в том числе в электронной форме, регистрируется должностным лицом 
администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале входящей корреспонденции 

64. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном обращении заявителя или 
его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации по-
чтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.

65. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просматривает поступив-
шие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, в срок не позднее одного 
рабочего дня со дня получения заявления и документов.

66. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе проверки, предусмотренной пун-
ктом 65 настоящего административного регламента, проводится проверка соответствия усиленной квалифицированной 
электронной подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 
57 настоящего административного регламента.

67. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом адми-
нистрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с использованием имеющихся средств 
электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с ис-
пользованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

68. В случае выявления в представленных документах обстоятельств, предусмотренных пунктом 26 настоящего ад-
министративного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не 
позднее срока, предусмотренного пунктом 65 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в 
приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа 
и обеспечивает его подписание главой администрации.

69. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, выдает (направляет) заявителю в течение трех рабочих дней со дня 
получения заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и докумен-
тов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его представителю с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов, поданных в форме электронных документов, должностное лицо администрации, ответственное за 
прием и регистрацию документов, направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, 
указанному в заявлении.

70. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, предусмотренных 
пунктом 26 настоящего административного регламента, должностное лицо  администрации, ответственное за прием и 
регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 65 настоящего административного регламента, 
принимает решение о передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги, и передает их указанному должностному лицу администрации до 12 часов рабочего 
дня, следующего за днем регистрации заявления.

71. В случае принятия указанного в пункте 70 настоящего административного регламента решения должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении документов в двух 
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экземплярах. В случае подачи заявления посредством личного обращения заявителя или направления его посредством 
почтовой связи первый экземпляр расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении через организации почтовой связи по почтовому адресу, указанному в заявлении, заявителю или его представите-
лю в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается 
к представленным в администрацию документам.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо админи-
страции, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявителю или его представителю уведомление 
о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный 
кабинет на Портале (в случае поступления в администрацию документов через Портал) или по адресу электронной почты, 
указанному в заявлении (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты администрации) в 
течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов.

72. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его представителем до-
кументов и их передача должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме документов.

73. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом админи-
страции, ответственным за прием и регистрацию документов, факта передачи представленных документов должностному 
лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции 
либо уведомления об отказе в приеме документов.

Глава 20. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрении
или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

74. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и представленных заявителем или его представителем 
документов.

75. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение четырех 
календарных дней со дня регистрации заявления осуществляет проверку заявления и представленных заявителем или его 
представителем документов на наличие оснований, установленных в пункте 28 настоящего административного регламента.

76. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 75 настоящего административного регламента, 
наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 28 настоящего администра-
тивного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при-
нимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после чего в течение срока, указанного в пункте 75 
настоящего административного регламента, подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги с указанием причин отказа и обеспечивает его подписание главой администрации.

В случае установления  в ходе проверки, предусмотренной пунктом 75 настоящего административного регламента, 
отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 28 настоящего администра-
тивного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние срока, указанного в пункте 75 настоящего административного регламента, принимает решение о принятии заявления к 
рассмотрению, о чем делает запись на заявлении и в журнале входящей корреспонденции.

77. Результатом административной процедуры является решение о принятии заявления к рассмотрению или решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

78. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в  журнале входящей корреспон-
денции о принятии заявления к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

Глава 21. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие

в предоставлении муниципальной услуги

79. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или его представите-
лем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, при условии его 
отсутствия в распоряжении администрации.

80. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение четырех 
календарных дней со дня принятия решения о принятии заявления к рассмотрению  формирует и направляет межведом-
ственные запросы:

1) в Федеральную налоговую службу или ее территориальный орган – в целях получения:
а) выписки из ЕГРЮЛ в случае, если заявителем является юридическое лицо;
б) выписки из ЕГРЮЛ либо выписки из ЕГРИП в отношении работодателя заявителя;
в) выписки из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ;
г) сведений о садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, созданном из числа граждан, указан-

ных в подпунктах «а», «б» пункта 12, пункте 13 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-
ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», содержащихся в ЕГРЮЛ;

д) свидетельства о смерти одного из родителей;
е) свидетельства о расторжении брака;
ж) свидетельства о заключении брака;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальный орган – в 

целях получения:
а) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
б) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом 

земельном участке);
в) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении 

заявителя;
г) выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении 

членов семьи; выписки из ЕГРН об объекте недвижимости в отношении жилого дома, расположенного на испрашиваемом 
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земельном участке;

д) сведений о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию садоводческого 
или огороднического некоммерческого товарищества, созданного после вступления в силу указа Губернатора Иркутской 
области от 27 июня 2019 года № 134-уг «О введении режима чрезвычайной ситуации на территории Иркутской области» 
из числа  граждан, указанных  в подпунктах «а», «б» пункта 12, пункте 13 части 1 статьи 2 Закона Иркутской области от 
28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан», если такие 
сведения содержатся в ЕГРН;

3) в органы местного самоуправления иных муниципальных образований – в целях получения:
а) договора аренды земельного участка;
б) документа, выданного арендодателем, подтверждающего уплату в полном объеме в добровольном порядке аренд-

ной платы по договору аренды земельного участка, а также неустойки, предусмотренной законодательством и договором 
аренды земельного участка (в случае нарушения сроков уплаты арендной платы по договору аренды земельного участка);

в) документа, подтверждающего, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договорам социального найма;

г) договора социального найма уничтоженного жилого помещения, в случае, если уничтоженное жилое помещение 
передано заявителю (заявителям) по договору социального найма;

д) документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на 
исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;

4) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области – в целях получения:
а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;
б) справки органа, уполномоченного на ведение учета граждан, имеющих право на получение социальных выплат для 

приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, о том, что 
гражданин состоит на учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с 
переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей и не получил соответствующую социальную 
выплату;

5) в службу записи актов гражданского состояния Иркутской области – в целях получения справки о рождении, выдан-
ной органом записи актов гражданского состояния, содержащей информацию о том, что сведения об отце ребенка внесены 
в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка;

6) в министерство строительства Иркутской области – в целях получения:
а) договора передачи жилого помещения в собственность из специального жилищного фонда Иркутской области или 

договора социального найма жилого помещения, заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 
2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части территории Иркутской области к затоплению» (для граждан, 
которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформирован-
ного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников жилых помещений, кото-
рым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской области, сформированного 
в целях реализации указанного Закона Иркутской области, учтенных при определении площади предоставленного жилого 
помещения);

б) договора о предоставлении жилого помещения из специального жилищного фонда Иркутской области в собствен-
ность, заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граж-
дан, которым было предоставлено жилое помещение в собственность из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, для членов семьи собственников 
жилых помещений, которым было предоставлено жилое помещение из государственного жилищного фонда Иркутской 
области, сформированного в целях реализации указанного Закона Иркутской области, учтенных при определении площади 
предоставленного жилого помещения);

в) договора о компенсации утраты права собственности на здание, строение, сооружение или объект незавершенно-
го строительства, за исключением жилых помещений, находящихся в зоне затопления Богучанской ГЭС, заключенного 
в соответствии с Законом Иркутской области от 14 июля 2011 года № 76-ОЗ «Об отдельных мерах по подготовке части 
территории Иркутской области к затоплению» (для граждан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачи-
ваемого права собственности на объекты недвижимого имущества (за исключением жилых помещений) в соответствии с 
указанным Законом Иркутской области);

г) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемое строение, 
заключенного в соответствии с Законом Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении жилых 
помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граждан, 
которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемое строение в соот-
ветствии с указанным Законом Иркутской области);

д) соглашения о предоставлении денежной компенсации утрачиваемого права собственности на учитываемый земель-
ный участок, заключенного в соответствии с Закона Иркутской области от 11 марта 2014 года № 29-ОЗ «О предоставлении 
жилых помещений жилищного фонда Иркутской области и социальных выплат отдельным категориям граждан» (для граж-
дан, которым была предоставлена денежная компенсация утрачиваемого права собственности на учитываемый земельный 
участок в соответствии с указанным Законом Иркутской области);

7) в информационный центр Министерства внутренних дел Российской Федерации – в целях получения:
справки о реабилитации, выданной в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 

«О реабилитации жертв политических репрессий» (для лиц, признанных реабилитированными в соответствии с Законом 
Российской Федерации от 18 октября 1991 года №1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»);

8) в Управление по вопросам миграции Главного Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по 
Иркутской области или отделы по вопросам миграции территориальных подразделений Главного Управления Министер-
ства внутренних дел Российской Федерации по Иркутской области – в целях получения сведений о регистрации заявителя 
(заявителей) по месту пребывания;

9) в территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным си-
туациям и ликвидации последствий стихийных бедствий – в целях получения документа, выданного территориальным 
органом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий, подтверждающий факт уничтожения жилого помещения)



57
10) в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях получения заключения о нахож-

дении (ненахождении) земельного участка в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника 
истории и культуры) народов Российской Федерации;

11) в Енисейское бассейновое водное управление Федерального агентства водных ресурсов – в целях получения заклю-
чения о нахождении (ненахождении) земельного участка в границах водоохранной зоны, в пределах береговой полосы;

12) в Федеральное агентство по делам национальностей – в целях получения документа, подтверждающего принадлеж-
ность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации;

13)  в Пенсионный фонд Российской Федерации – в целях получения:
 сведений о трудовой деятельности за периоды с 1 января 2020 года, оформленных в установленном законодательством 

порядке;
сведений, подтверждающих факт установления инвалидности;
14) в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки -  в целях получения документа об образовании. 
81. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 22 настоящего административного 

регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

82. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической возможности, с использованием Портала, а в 
случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе.

83. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за пре-
доставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в журнале входящей 
корреспонденции.

84. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия ин-
формации (документов), указанных в пункте 22 настоящего административного регламента.

85. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и 
сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в журнале входящей корреспонденции.

Глава 22. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно или решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

86. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пунктах 16, 17, 22 настоящего административного регламента.

87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти кален-
дарных дней со дня поступления ответов на межведомственные запросы, указанных в пункте 83 настоящего администра-
тивного регламента, рассматривает поступившее заявление и документы, предусмотренные пунктами 17, 22 настоящего 
административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно, предусмотренных пунктом 88 настоящего административного регламента.

88. Основания для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно:
1) основания для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, предусмотренные статьей 

3916 ЗК РФ для всех категорий заявителей, указанных в пункте 5 настоящего административного регламента:
а) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобрете-

ние земельного участка в собственность бесплатно;
б) указанный в заявлении  земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-

мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного 
участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) указанный в заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 
СНТ или ОНТ, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный 
участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах террито-
рии ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является зе-
мельным участком общего назначения);

г) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке располо-
жены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 
основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодек-
са Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее при-
ведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 
обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 5532 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообла-
датель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

е) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предо-
ставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

ж) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на 
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срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 
земельного участка для целей резервирования;

з) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом 
заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 
расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

и) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-
цом заключен договор о комплексном развитии  территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 
отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, 
если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 
уполномоченное на строительство указанных объектов;

й) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен до-
говор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, 
с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по 
строительству указанных объектов;

к) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размеще-
но в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

л) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 
3911 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 
пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отка-
зе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса Российской 
Федерации;

м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 
1 пункта 1 статьи 3918 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления кре-
стьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

н) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 
указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории;

о) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования зе-
мельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

п) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-
рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

р) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с госу-
дарственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заяв-
лением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, соору-
жения;

с) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
т) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;
у) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
ф) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
х) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заяв-

лении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 
изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции;

ц) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
«О государственной регистрации недвижимости»;

ч) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

ш) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или пере-
чень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года №209-
ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является 
субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в 
соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;

2) в случае обращения заявителя, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в 
соответствии с Законом Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных 
участков в собственность граждан», основаниями для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно также являются:

а) с заявлением обратились граждане, не обладающие в соответствии с Земельного кодекса Российской Федерации, 
федеральными законами, Законом Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении 
земельных участков в собственность граждан» правом на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

б) заявители на дату подачи заявления не относятся к категориям граждан, обладающих в соответствии с федераль-
ным законодательством, Законом Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении 
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земельных участков в собственность граждан» правом на приобретение земельных участков в собственность бесплатно, за 
исключением случаев обращения с заявлением многодетной семьи;

в) заявителю (одному из заявителей) предоставлен земельный участок в безвозмездное пользование в соответствии с 
подпунктами 6, 7 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

г) с заявлением обратились граждане, не состоящие на земельном учете, за исключением случаев обращения с указан-
ным заявлением граждан, предусмотренных подпунктами 8, 12, 14, 19, 20, 21 пункта 5 настоящего административного ре-
гламента, граждан, удостоенных званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или являющихся полными 
кавалерами ордена Славы; 

д) граждане, состоящие на земельном учете, обратились с заявлением не в порядке очередности их постановки на зе-
мельный учет.

89. Если по результатам проверки, указанной в пункте 87 настоящего административного регламента, будет установлено 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, предусмотренных пун-
ктом 88 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 87 настоящего административного регламента, осуществляет 
подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, его согласование уполно-
моченными лицами администрации.

90. Если согласно заключению службы по охране объектов культурного наследия Иркутской области, предусмотренно-
му подпунктом 31 пункта 22 настоящего административного регламента, испрашиваемый земельный участок полностью 
или частично находится в границах территории, зон охраны объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) 
народов Российской Федерации, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятни-
ков истории и культуры) народов Российской Федерации, или (и) выявленного объекта культурного наследия, включенного 
в перечень выявленных объектов культурного наследия, должностное лицо администрации, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом  87 настоящего административного регламента направляет 
проект решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в службу по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области в целях его согласования. 

Если испрашиваемый земельный участок не находится в границах территории, зон охраны объектов культурного насле-
дия, указанных в абзаце первом настоящего пункта, то должностное лицо администрации, ответственное за предоставле-
ние муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 87 настоящего административного регламента, после вы-
полнения действий, предусмотренных в пункте 89 настоящего административного регламента, обеспечивает подписание 
решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно главой администрации.

91. После получения согласования решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность 
бесплатно службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о предоставлении земельного участка в соб-
ственность бесплатно и в течение двух рабочих дней с даты получения указанного согласования обеспечивает подписание 
решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно главой администрации.

92. В случае, если по результатам проверки, указанной в пункте 87 настоящего административного регламента, будет 
установлено наличие хотя бы одного из оснований отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, 
предусмотренных пунктом 88 настоящего административного регламента, а также в случае получения отказа в согласова-
нии решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно службой по охране объектов культурного 
наследия Иркутской области, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в сроки, указанные в пунктах 87 и 91 настоящего административного регламента, соответственно, принимает решение об 
отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и осуществляет подготовку проекта решения об 
отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 

93. После подготовки документа, указанного в пункте 92 настоящего административного регламента, должностное лицо 
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня подготовки 
документа обеспечивает его согласование уполномоченными лицами администрации и подписание главой администрации.

94. Общий срок осуществления административной процедуры с учетом процедуры согласования решения о предостав-
лении земельного участка в собственность бесплатно службой по охране объектов культурного наследия Иркутской обла-
сти не должен превышать десяти календарных дней.

95. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в пре-
доставлении земельного участка в собственность бесплатно является:

1) наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 88 настоящего административного регламента;
2) согласование или отказ в согласовании решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 

службой по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в случае, указанном в пункте 90 настоящего адми-
нистративного регламента. 

96. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно или решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

97. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой администрации решения 
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или решения об отказе в предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно.

Глава 23. Выдача (направление) заявителю или его представителю
результата муниципальной услуги или уведомления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

98. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации решения о пре-
доставлении земельного участка в собственность бесплатно, решения об отказе в предоставлении земельного участка в 
собственность бесплатно или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

99. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его представителю ре-
зультата муниципальной услуги, направляет заявителю или его представителю решение о предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно, решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение трех календарных дней со дня подписания 
одного из указанных документов  почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обраще-
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нию заявителя или его представителя – вручает его лично.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги на-
правляется в электронной форме заявителю или его представителю должностным лицом администрации, ответственным 
за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя или его 
представителя либо в его личный кабинет на Портале в течение трех календарных дней со дня его подписания главой ад-
министрации.

100. При личном получении решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, решения об от-
казе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или уведомления об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале входящей корреспонденции

101. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю ре-
шения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, решения об отказе в предоставлении земельного 
участка в собственность бесплатно или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

102. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом админи-
страции, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, в 
журнале входящей корреспонденции отметки о направлении решения о предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно, решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или его представителю или о получении указанного документа 
лично заявителем или его представителем.

Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

103. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муни-
ципальной услуги решении о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или решении об отказе в 
предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – техническая ошибка) является получение админи-
страцией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя.

104. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в администрацию 
одним из способов, указанным в пункте 19 настоящего административного регламента. 

105. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом администрации, ответствен-
ным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 14 настоящего административного регламента, 
и направляется должностному лицу. ответственному за предоставление муниципальной услуги.

106. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного 
рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее 
заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предо-
ставления муниципальной услуги документе и принимает одно из следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
107. Критерием принятия решения, указанного в пункте 106  настоящего административного регламента, является на-

личие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

108. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 106 настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект пра-
вового акта администрации об исправлении технической ошибки.

109. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 106  настоящего административного регламента, 
должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об от-
сутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

110. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабо-
чих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание 
главой администрации правового акта администрации об исправлении технической ошибки или уведомления об отсут-
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

111. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 110 настоящего администра-
тивного регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю 
результата муниципальной услуги.

112. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной 
услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой администрации документа, указанного в пункте 110 на-
стоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению 
заявителя или его представителя – вручает его лично.

113. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – 
правовой акт администрации об исправлении технической ошибки;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 
– уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-
менте.

114. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки является занесение 
должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услу-
ги, в журнале входящей корреспонденции отметки о направлении правового акта администрации об исправлении техниче-
ской ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документе заявителю или его представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его 
представителем.
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РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также за принятием ими решений

115. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедура-
ми по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществля-
ется должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отче-
тов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

116. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной ус-

луги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
117. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-

пальной услуги

118. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги 
осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

119. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые проверки осущест-
вляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае 
получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги.

120. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги 
осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации, 
состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом администрации.

121. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. 
Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации при предостав-
лении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения внеплановой проверки принимает 
решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. 

Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, опре-
деленных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

122. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

Глава 27. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые)  ими в ходе предоставления муниципальной услуги

123. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных ин-
струкциях должностных лиц администрации.

124. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением настоящего администра-
тивного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги,  в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

125. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осу-
ществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием (бездействием) ад-
министрации, ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при предоставле-
нии муниципальной услуги.

126. Информацию, указанную в пункте 125 настоящего административного регламента, граждане, их объединения и 
организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на официальном сайте администрации, пись-
менно, подав обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить электронное обраще-
ние по адресу электронной почты администрации.

127. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законода-
тельством.

128. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 календарных 
дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При поступлении обращения 
после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.
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РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-

СТВИЯ)  АДМИНИСТРАЦИИ,  А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Глава 29. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)  в ходе предоставления муниципальной услуги

129. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, 
а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба) одним из следующих способов:

1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или 

должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или 
органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации.
130. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Иркутской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального об-
разования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены феде-

ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 года №210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

131. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Федерального закона от 27 
июля 2010 года №210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного
самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

132. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.
133. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации 

подаются главе администрации.
Глава 31. Способы информирования заявителей или их представителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием
единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

134. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;
2) на официальном сайте администрации;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в администрацию;
7) по электронной почте администрации.

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)  в ходе предоставления муниципальной услуги

135. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»;

136. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.
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Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на-

ходящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса», или государственная собственность на 
которые не разграничена, в собственность бесплатно»

В _________________________________
(указывается наименование администрации 
муниципального образования)
От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена) (нужное подчеркнуть), с кадастровым номером ____________________________, пло-
щадью _______ кв.м., расположенный по адресу ______________________________________, в собственность бесплатно  
для  _______________________________________________________________.

                           (цель использования земельного участка) 
Основание предоставления земельного участка из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 395 Земельного кодекса 

Российской Федерации оснований:  ______________________________________________.
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд: ______________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки террито-
рии в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными докумен-
том и (или) проектом: ____________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашивае-
мый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: __________________
________________________________________________.

К заявлению прилагаются:
1)__________________________________________________________;
2)__________________________________________________________;
3)__________________________________________________________.

«____» ____________20___г.		  ___________________________________________					  
			                                 (подпись заявителя или представителя заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на-

ходящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Оса», или государственная собственность на 
которые не разграничена, в собственность бесплатно»

В _________________________________
(указывается наименование администрации 
муниципального образования)
От _______________________________
(указываются сведения о заявителе)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (государственная собственность 
на который не разграничена) (нужное подчеркнуть) с кадастровым номером ___________________, площадью_______ кв. 
м., расположенного по адресу ___________________________________________________________________, в собствен-
ность бесплатно для  _______________________________________________________________.

 (цель использования земельного участка) 
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 2 Закона Ир-

кутской области от  28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность 
граждан»  оснований_________________________

Порядковый номер земельного участка в перечне земельных участков (в случае обращения гражданина, состоящего на 
земельном учете)______________________________________________________________

   

 К заявлению прилагаются:
1)__________________________________________________________;
2)__________________________________________________________;
3)__________________________________________________________.

«____» ____________20___г.		  ___________________________________________					  
			                                 (подпись заявителя или представителя заявителя)
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27.10.2022г. №166

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

ДУМА
РЕШЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О СОЗДАНИИ УСЛОВИЙ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ МЕР, НАПРАВЛЕННЫХ 
НА УКРЕПЛЕНИЕ МЕЖНАЦИОНАЛЬНОГО И МЕЖКОНФЕССИОНАЛЬНОГО СОГЛАСИЯ, СОХРАНЕНИЕ 

И РАЗВИТИЕ ЯЗЫКОВ И КУЛЬТУРЫ НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ПРОЖИВАЮЩИХ 
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА», СОЦИАЛЬНУЮ И КУЛЬТУРНУЮ 

АДАПТАЦИЮ МИГРАНТОВ, ПРОФИЛАКТИКУ МЕЖНАЦИОНАЛЬНЫХ (МЕЖЭТНИЧЕСКИХ) 
КОНФЛИКТОВ

В соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 6 Устава муници-
пального образования «Оса», Дума  муниципального образования «Оса»

РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение о создании условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального 
и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживаю-
щих на территории муниципального образования «Оса» социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику 
межнациональных (межэтнических) конфликтов (прилагается).

2.Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Председатель Думы
муниципального образования «Оса» 
Глава муниципального образования «Оса» 
Максименко В.В.

Приложение №1 
к решению Думы МО «Оса» 

от 27.10.2022 №166 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О СОЗДАНИИ УСЛОВИЙ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ МЕР, НАПРАВЛЕННЫХ НА УКРЕПЛЕНИЕ 

МЕЖНАЦИОНАЛЬНОГО И МЕЖКОНФЕССИОНАЛЬНОГО СОГЛАСИЯ, СОХРАНЕНИЕ И РАЗВИТИЕ 
ЯЗЫКОВ И КУЛЬТУРЫ НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ПРОЖИВАЮЩИХ НА ТЕРРИТОРИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА», СОЦИАЛЬНУЮ И КУЛЬТУРНУЮ АДАПТАЦИЮ 
МИГРАНТОВ, ПРОФИЛАКТИКУ МЕЖНАЦИОНАЛЬНЫХ (МЕЖЭТНИЧЕСКИХ) КОНФЛИКТОВ

1. Настоящее Положение определяет полномочия органов местного самоуправления муниципального образова-
ния «Оса» (далее–муниципальное образование) по созданию условий для реализации мер, направленных на укрепление 
межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской 
Федерации, проживающих на территории муниципального образования, социальную и культурную адаптацию мигрантов, 
профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов (далее–меры).

2.Деятельность органов местного самоуправления муниципального образования по созданию условий для реали-
зации мер имеет следующие цели:

1)предупреждение межнациональных и межконфессиональных конфликтов;
2)поддержка межнациональной культуры народов, проживающих на территории муниципального образования;
3)обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактика межнациональных (межэтнических) 

конфликтов;
4)обеспечение защиты личности и общества от межнациональных (межэтнических) конфликтов;
5)уменьшение проявлений экстремизма и негативного отношения к мигрантам;
6)выявление и устранение причин и условий, способствующих возникновению межэтнических конфликтов;
7)формирование у граждан, проживающих на территории муниципального образования внутренней потребности в 

толерантном поведении к людям других национальностей и религиозных конфессий на основе ценностей многонациональ-
ного российского общества, культурного самосознания, принципов соблюдения прав и свобод человека;

8)формирование толерантности и межэтнической культуры в молодежной среде, профилактика агрессивного по-
ведения;

9)содействие успешной социальной и культурной адаптации и интеграции мигрантов, пребывающих на террито-
рии муниципального образования.

3.Для достижения целей, указанных в пункте 2 настоящего Положения, необходимо решение следующих задач:
1)информирование населения по вопросам миграционной политики;
2)содействие деятельности правоохранительных органов, осуществляющих меры по недопущению межнацио-

нальных и межконфессиональных конфликтов;
3)пропаганда толерантного поведения к людям других национальностей и религиозных конфессий;
4)разъяснительная работа среди детей и молодежи;
5)обеспечение проведения комплексных профилактических мероприятий, направленных на выявление лиц, при-

частных к разжиганию межнациональных конфликтов;
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6)недопущение наличия лозунгов (знаков) экстремистской направленности на объектах инфраструктуры.
4. Органы местного самоуправления муниципального образования участвуют в информационном взаимодей-

ствии с органами государственной власти и органами местного самоуправления в порядке и на условиях, предусмотрен-
ных Положением о государственной информационной системе мониторинга в сфере межнациональных и межконфесси-
ональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций, утвержденным Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 2 октября 2017 года № 1312 «О государственной информационной системе мониторинга в сфере 
межнациональных и межконфессиональных отношений и раннего предупреждения конфликтных ситуаций».

5.Решение задач, указанных в пункте 3 настоящего Положения, достигается посредством реализации мероприятий, 
предусмотренных планом мероприятий по созданию условий для реализации мер, направленных на укрепление межнаци-
онального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, 
проживающих на территории муниципального образования, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилак-
тику межнациональных (межэтнических) конфликтов (далее–план мероприятий).

6.План мероприятий разрабатывает отдел по обеспечению деятельности администрации (далее–уполномоченный 
орган) по форме, установленной приложением к настоящему Положению.

7. План мероприятий разрабатывается сроком на один календарный год (далее–плановый период).
8.Уполномоченный орган направляет проект плана мероприятий главе муниципального образования «Оса» (да-

лее–глава муниципального образования) на утверждение не позднее 30 ноября года, предшествующего плановому периоду.
9. Глава муниципального образования утверждает план мероприятий в течение 15 календарных дней со дня его 

получения.
11.Глава муниципального образования отчитывается о выполнении плана мероприятий на заседании Думы муници-

пального образования «Оса» в рамках ежегодного отчета, предусмотренного пунктом 111 части 10 статьи 35 Федерального 
закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации».

Приложение
к Положению о создании условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и меж-

конфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на 
территории муниципального образования «Оса», социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межна-
циональных (межэтнических) конфликтов

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ,
ПО СОЗДАНИЮ УСЛОВИЙ ДЛЯ РЕАЛИЗАЦИИ МЕР, НАПРАВЛЕННЫХ НА УКРЕПЛЕНИЕ 

МЕЖНАЦИОНАЛЬНОГО И МЕЖКОНФЕССИОНАЛЬНОГО СОГЛАСИЯ, СОХРАНЕНИЕ И РАЗВИТИЕ 
ЯЗЫКОВ И КУЛЬТУРЫ НАРОДОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ПРОЖИВАЮЩИХ НА ТЕРРИТОРИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА», СОЦИАЛЬНУЮ И КУЛЬТУРНУЮ АДАПТАЦИЮ 
МИГРАНТОВ, ПРОФИЛАКТИКУ МЕЖНАЦИОНАЛЬНЫХ (МЕЖЭТНИЧЕСКИХ) КОНФЛИКТОВ

№ 
п/п Наименование мероприятия Срок проведения меропри-

ятия

Структурное подразделе-
ние (должностное лицо), 
ответственное за прове-

дение мероприятия
1 2 3 4

11
Проведение мониторинга деятельности неформальных мо-
лодежных объединений, принятие мер по снижению фактов 
вовлечения молодежи в неформальные молодежные объеди-
нения экстремистской направленности постоянно

Администрация МО 
«Оса»

22

Формирование индивидуального и общественного сознания, 
активной жизненной позиции и повышение грамотности на-
селения в области обеспечения укрепления межэтнических 
и межкультурных отношений, укрепления толерантности в 
сельском поселении

постоянно
Администрация МО 
«Оса»

3
Мониторинг экстремистских настроений в молодежной сре-
де: проведение анкетирования, изучение и анализ информа-
ции, размещаемой на Интернет-сайтах социальных сетей

постоянно Администрация МО 
«Оса»

4
Реализация мероприятий, направленных на распростра-
нение знаний об истории и культуре народов, живущих в 
России

Один раз в полугодие МБУК КДЦ МО «Оса»

5

Публикация информационно публицистических материа-
лов, посвященных истории, культуре и традициям народов, 
современной жизни национальных общин, направленных 
на воспитание культуры толерантности, формирующих ува-
жительное отношение к представителям различных нацио-
нальностей, проживающих в сельском поселении

постоянно МБУ редакции газеты 
«Осинские вести»

6
Проведение культурно-массовых мероприятий, направлен-
ных на распространение и укрепление культуры мира, про-
движение идеалов взаимопонимания терпимости, межнаци-
ональной солидарности.

постоянно МБУК КДЦ МО «Оса»
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

ДУМА
РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» №115 от 
27 МАЯ 2021 ГОДА «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ 

И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» И ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, 

УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»

В целях повышения открытости и доступности предоставления муниципальных услуг администрацией 
муниципального образования «Оса» и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в 
соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Оса», Дума 
муниципального образования «Оса»

р е ш и л а :
1.Внести изменения в  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Оса» и предоставляются организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальных услуг (далее - Перечень), согласно приложению № 1, изложив его в следующей 
редакции: 

Наименование муниципальной услуги Исполнитель Заявитель
Вид муници-
пальной услу-
ги (платная, 
бесплатна)

Выдача юридическим и физическим лицам справок, выписок 
из похозяйственных книг населенных пунктов МО «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача архивных справок, архивных выписок, копий архивных 
документов, копий муниципальных правовых актов

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального най-
ма, на территории МО «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление информации об очередности предоставления 
жилого помещения на условиях социального найма

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Признание помещения жилым помещением, жилого помеще-
ния непригодным для проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление информации об организациях коммунального 
комплекса и оказываемых ими жилищно-коммунальных услу-
гах

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Присвоение адресов и нумерации объектов недвижимости, 
расположенных на территории муниципального образования 
«Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача разрешений на строительство (за исключением случа-
ев, предусмотренных градостроительным кодексом Российской 
Федерации, иными федеральными законами)

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуата-
цию

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача выписки из реестра муниципального имущества муни-
ципального образования «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Прием заявления и заключение договоров на передачу граж-
данам  в собственность жилых помещений муниципального 
жилого фонда социального использования

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление информации об объектах недвижимого иму-
щества, находящегося в муниципальной собственности и пред-
назначенного для сдачи в аренду

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование, продление действующих договоров, изменение 
условий действующих договоров

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная
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Прием заявлений и выдача документов о согласовании проек-
тов границ земельных участков

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Изменение вида разрешенного использования земельного 
участка

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Услуги по организации библиотечного обслуживания
МБУК КДЦ адми-
нистрации муни-
ципального обра-
зования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление информации о времени и месте театральных 
представлений, эстрадных концертов, других мероприятий

МБУК КДЦ адми-
нистрации муни-
ципального обра-
зования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление информации о принадлежности объектов элек-
тросетевого хозяйства на территории  муниципального образо-
вания «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Размещение муниципального заказа для нужд муниципального 
образования «Оса» путем проведения запроса котировок и тор-
гов в форме конкурса, аукциона

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) на территории муни-
ципального образования «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Приём заявлений и выдача документов об утверждении схемы 
расположения земельного участка

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление гражданам земельных участков в собствен-
ность для ИЖС и ведения личного подсобного хозяйства

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Продажа земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности собственникам объектов недвижимости

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование, аренду земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности  

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Установление публичного сервитута
Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Перераспределение земель и (или) земельных участков, нахо-
дящихся в государственной или муниципальной собственно-
сти, между собой и таких земель и (или) земельных участков, 
находящихся в частной собственности

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача разрешения на использование земель или земельного 
участка, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности без предоставления земельных участков и уста-
новления сервитута

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа земель-
ных участков для муниципальных нужд

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Обмен земельных участков, находящихся в государственной и 
муниципальной собственности, на земельные участки, находя-
щиеся в частной собственности

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предварительное согласование предоставления земельных 
участков, находящихся на территории муниципального обра-
зования «Оса», государственная собственность на которые не 
разграничена

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности муниципального образования «Оса», на 
которых расположены здания, сооружения

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Установление сервитута в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, а также в отно-
шении земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности муниципального образования «Оса» в 
аренду без проведения торгов 

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы 
расположения земельного участка, расположенного на террито-
рии МО «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная
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Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности муниципального образования «Оса», в 
собственность бесплатно

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Осуществление муниципального земельного контроля  в грани-
цах муниципального образования «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности МО «Оса», на торгах

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) 
пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального об-
разования, юридическим лицам и гражданам, включая: приоб-
ретение земельных участков из земель сельскохозяйственного 
значения, находящихся в муниципальной собственности, для 
создания фермерского хозяйства и осуществления его деятель-
ности  

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление земельных участков для ИЖС и ведения 
Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

бесплатная

Перевод земель или земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую  (за исключением земель сельско-
хозяйственного назначения)

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление гражданам земельных участков в собствен-
ность для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства на территории МО «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление земельных участков под ИЖС и ЛПХ на праве 
собственности, аренды, безвозмездного пользования, постоян-
ного (бессрочного)  пользования на территории МО «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача градостроительного плана земельного участка, распо-
ложенного в границах муниципального образования «Оса»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
показателей параметрам разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача уведомления о соответствии(несоответствии) указан-
ных в уведомлении о планируемых строительстве или рекон-
струкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома параметров объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома установленным па-
раметрам и допустимости размещения объекта индивидуально-
го жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Предоставление разрешения на право вырубки зеленых на-
саждений

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача акта освидетельствования проведения основных работ 
по строительству(реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства, осуществленному с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала»

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача уведомления о соответствии(несоответствии) постро-
енных или реконструированных объекта индивидуального жи-
лищного строительства или садового дома требованиям законо-
дательства о градостроительной деятельности

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетне-
му лицу, достигшему возраста шестнадцати лет

Администрация 
муниципального 
образования «Оса»

Физические и 
юридические лица бесплатная

2.Опубликовать настоящее Решение  в газете «Осинские вести» и разместить на официальном сайте муниципального 
образования «Оса»

Председатель Думы муниципального образования «Оса» 
Глава муниципального образования «Оса» Максименко В.В.
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27.10.2022г.№170

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОСИНСКИЙ РАЙОН

ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА»
РЕШЕНИЕ

 О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ ДУМЫ 
ОТ 24.12.2021Г. №144 

 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ ЖИЛИЩНОМ КОНТРОЛЕ В 
МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИИ «ОСА»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 31 июля 2020 
года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 66 устава муниципального образования «Оса», 
Дума муниципального образования «Оса» 

РЕШИЛА:

1.Внести изменения в Решение думы муниципального образования «Оса» от
24.12.2021 г. №144 «Об утверждении положения о муниципальном жилищном контроле в муниципальном образовании 
«Оса»:

1.1. пункт 3.11 Положения изложить в следующей редакции:
«3.11. В случае невозможности присутствия при проведении контрольного мероприятия индивидуальный 

предприниматель, гражданин, являющиеся контролируемыми лицами вправе направить в администрацию информацию 
о невозможности своего присутствия при проведении контрольного мероприятия, в связи с чем проведение контрольного 
мероприятия переносится администрацией на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших поводом 
для данного обращения в администрацию (но не более чем на 20 дней), при одновременном соблюдении следующих 
условий:

1) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям;

2) имеются уважительные причины для отсутствия индивидуального предпринимателя, гражданина, 
являющихся контролируемыми лицами (болезнь, командировка и т.п.) при проведении контрольного мероприятия.».

1.2. пункт 3.4 изложить в следующей редакции: 
«Контрольные мероприятия, проводимые при взаимодействии с контролируемыми лицами, осуществляются 

по основаниям, предусмотренным пунктами 1, 3 – 5 части 1 статьи 57 Федерального закона № 248-ФЗ»
1.3. пункт 3.9 Положения слова «граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» заменить 

словами «контролируемых лиц».
2. Настоящее решение опубликовать в газете «Осинские вести» и разместить на официальном сайте администрации 

муниципального образования «Оса».

Председатель Думы муниципального образования 
«Оса»
Глава муниципального образования 
«Оса»                                                                                             В.В. Максименко
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27.10.2022г. №171

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОСИНСКИЙ РАЙОН

ДУМА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА»
РЕШЕНИЕ

 О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В
 РЕШЕНИЕ ДУМЫ ОТ 24.12.2021Г. №143 

 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ ЗЕМЕЛЬНОМ КОНТРОЛЕ В 
МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИИ «ОСА»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 31 июля 2020 
года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 66 устава муниципального образования «Оса», 
Дума муниципального образования «Оса» 

РЕШИЛА:

1.Внести изменения в Решение думы муниципального образования «Оса» от
24.12.2021 г. №143 об утверждении положения о муниципальном земельном контроле в муниципальном образовании 
«Оса»:

1.1. пункт 4.13 Положения необходимо изложить в следующей редакции:
«4.13. В случае невозможности присутствия при проведении контрольного мероприятия индивидуальный 

предприниматель, гражданин, являющиеся контролируемыми лицами вправе направить в администрацию 
информацию о невозможности своего присутствия при проведении контрольного мероприятия, в связи с чем 
проведение контрольного мероприятия переносится администрацией на срок, необходимый для устранения 
обстоятельств, послуживших поводом для данного обращения в администрацию (но не более чем на 20 дней), при 
одновременном соблюдении следующих условий:

1) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям;

2) имеются уважительные причины для отсутствия индивидуального предпринимателя, гражданина, 
являющихся контролируемыми лицами (болезнь, командировка и т.п.) при проведении контрольного мероприятия.»

2. Настоящее решение опубликовать в газете «Осинские вести» и разместить на официальном сайте администрации 
муниципального образования «Оса».

Председатель Думы муниципального образования 
«Оса»
Глава муниципального образования 
«Оса»                                                                                             В.В. Максименко
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27.10.2022г. №172

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В  РЕШЕНИЕ ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» ОТ 24 ДЕ-
КАБРЯ 2021Г. № 145 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ КОНТРОЛЕ В СФЕРЕ БЛА-

ГОУСТРОЙСТВА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социаль-
ной защите инвалидов в Российской Федерации», Федеральным законом от 31 июля 2020 № 248-ФЗ «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», руководствуясь, статьей 6 Устава муниципаль-
ного образования «Оса», Дума муниципального образования «Оса»

РЕШИЛА:

1.Пункт 3 решения Думы исключить
2.Внести в  Положение о муниципальном контроле в сфере благоустройства (с рисками) муниципального обра-

зования «Оса», утвержденное решением Думы муниципального образования «Оса» от 24 декабря 2021 года № 145 (далее 
– Положение) следующие изменения:

2.1.Пункт 2.4 Положения изложить в следующей редакции: 
«Проведение администрацией плановых контрольных мероприятий в зависимости от присвоенной категории ри-

ска осуществляется со следующей периодичностью:
1) инспекционный визит - для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один раз в 3 года, для 

объектов контроля, отнесенных к категории умеренного риска, - один раз в 4 года;
2) рейдовый осмотр - для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один раз в 3 года, для объ-

ектов контроля, отнесенных к категории умеренного риска, - один раз в 4 года;
3) документарная проверка - для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один раз в 4 года, 

для объектов контроля, отнесенных к категории умеренного риска, - один раз в 5 лет;
4) выездная проверка - для объектов контроля, отнесенных к категории среднего риска, - один раз в 5 лет, для объ-

ектов контроля, отнесенных к категории умеренного риска, - один раз в 6 лет.
В отношении объектов контроля, отнесенных к категории низкого риска, плановые контрольные мероприятия не 

проводятся.
Принятие решения об отнесении объектов контроля к категории низкого риска не требуется».
2.2.Пункт 2.5 Положения изложить в следующей редакции: 
«В ежегодные планы плановых контрольных мероприятий подлежат включению контрольные мероприятия в от-

ношении объектов контроля, для которых в году реализации ежегодного плана истекает период времени с даты окончания 
проведения последнего планового контрольного мероприятия в соответствии с требованиями пункта 2.4 настоящего По-
ложения.

В случае если ранее плановые контрольные мероприятия в отношении объектов контроля не проводились, в еже-
годный план подлежат включению объекты контроля после истечения одного года с даты возникновения у юридического 
лица или гражданина права собственности на объект контроля, а в случае с прилегающими территориями – с даты возник-
новения обязанности по содержанию прилегающей территории в соответствии с Правилами благоустройства».

2.3.Пункт 4.14 Положения изложить в следующей редакции:
«В случае невозможности присутствия при проведении контрольного мероприятия индивидуальный предприни-

матель, гражданин, являющиеся контролируемыми лицами вправе направить в администрацию информацию о невозмож-
ности своего присутствия при проведении контрольного мероприятия, в связи с чем проведение контрольного мероприятия 
переносится администрацией на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших поводом для данного 
обращения в администрацию (но не более чем на 20 дней), при одновременном соблюдении следующих условий:

1) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического причинения вреда (ущер-
ба) охраняемым законом ценностям;

2) имеются уважительные причины для отсутствия индивидуального предпринимателя, гражданина, являющихся 
контролируемыми лицами (болезнь, командировка и т.п.) при проведении контрольного мероприятия».

2.4.Пункт 4.6 Положения изложить в следующей редакции: 
«Контрольные мероприятия, проводимые с взаимодействием с контролируемыми лицами, осуществляются по ос-

нованиям, предусмотренным пунктами 1 – 5 части 1 статьи 57 Федерального закона № 248-ФЗ».
2.5.В пунктах 4.11, 4.13 Положения слова «граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» 

заменить словами «контролируемых лиц».
3.Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Председатель Думы муниципального образования 
«Оса»
Глава муниципального образования 
«Оса»                                                                                             В.В. Максименко



72
27.10.2022г. №173

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В  РЕШЕНИЕ ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» ОТ 24  
ДЕКАБРЯ 2021 ГОДА  №146  «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ КОНТРОЛЕ НА 

АВТОМОБИЛЬНОМ ТРАНСПОРТЕ, ГОРОДСКОМ НАЗЕМНОМ ЭЛЕКТРИЧЕСКОМ ТРАНСПОРТЕ И В 
ДОРОЖНОМ ХОЗЯЙСТВЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ 

«ОСА»

Руководствуясь статьей 31 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 259-ФЗ, статьей 131 Федерального закона 
от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ, Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ, частью 3 статьи 14 Федерального 
закона    № 131-ФЗ, частью 2 статьи 2 Закона Иркутской области № 96-ОЗ, статьей 6 Устава муниципального образования 
«Оса», Дума муниципального образования «Оса»

РЕШИЛА:

1.Внести в  Положение о муниципальном контроле на автомобильном транспорте, городском наземном 
электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов муниципального образования «Оса», 
утвержденное решением Думы муниципального образования «Оса» от 24 декабря 2021 года № 146 (далее – Положение) 
следующие изменения:

1.1.Пункт 3.9 Положения изложить в следующей редакции:
«В случае невозможности присутствия при проведении контрольного мероприятия индивидуальный 

предприниматель, гражданин, являющиеся контролируемыми лицами вправе направить в администрацию информацию 
о невозможности своего присутствия при проведении контрольного мероприятия, в связи с чем проведение контрольного 
мероприятия переносится администрацией на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших поводом 
для данного обращения в администрацию (но не более чем на 20 дней), при одновременном соблюдении следующих 
условий:

1) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям;

2) имеются уважительные причины для отсутствия индивидуального предпринимателя, гражданина, являющихся 
контролируемыми лицами (болезнь, командировка и т.п.) при проведении контрольного мероприятия»

1.2.Пункт 2.9 исключить из Положения.
1.3.В абзацах первом, третьем пункта 2.4, подпункте 5 пункта 3.1, пункте 3.8, наименовании раздела 5 Положения 

слова «муниципальный контроль за исполнением контролируемым лицом обязательств» в соответствующем падеже 
необходимо заменить словами «муниципальный контроль на автомобильном транспорте» в соответствующем падеже.

1.4.Пункт 3.7 Положения изложить в следующей редакции: 
«Контрольные мероприятия в отношении контролируемых лиц проводятся должностными лицами в соответствии 

с Федеральным законом № 248-ФЗ.»
1.5.Абзац первый пункта 3.3 Положения изложить в следующей редакции: 
«Контрольные мероприятия, проводимые при взаимодействии с контролируемыми лицами, осуществляются по 

основаниям, предусмотренным пунктами 1, 3 – 5 части 1 статьи 57 Федерального закона № 248-ФЗ».
1.6.Пункт 1.5 Положения изложить в следующей редакции: 

«К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля на автомобильном транспорте, организацией и 
проведением профилактических мероприятий, контрольных мероприятий применяются положения статьи 131 Федерального 
закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федерального закона от 8 ноября 2007 
года № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта», Федерального 
закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» и Федерального закона № 248-ФЗ.»

1.7.Пункт 2.5 Положения изложить в следующей редакции: 
«При осуществлении администрацией муниципального контроля на автомобильном транспорте могут проводиться 
следующие виды профилактических мероприятий:

1) информирование;
2) консультирование»

2.Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Председатель Думы муниципального образования 
«Оса»
Глава муниципального образования 
«Оса»                                                                                             В.В. Максименко
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27 .10.2022г. №174

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

РЕШЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В  РЕШЕНИЕ ДУМЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА» ОТ 24 
ДЕКАБРЯ 2021Г. № 147 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ КОНТРОЛЕ В СФЕРЕ 

БЛАГОУСТРОЙСТВА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА»

В соответствии с Федеральным законом от 6октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной 
защите инвалидов в Российской Федерации», Федеральным законом от31 июля2020 №248-ФЗ «О государственном контроле 
(надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», руководствуясь, статьей 6 Устава муниципального 
образования «Оса», Дума муниципального образования «Оса»

РЕШИЛА:

1.Исключить подпункт 1 пункта 3.11 из Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства (без 
рисков) муниципального образования «Оса».

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Председатель Думы муниципального образования 
«Оса»
Глава муниципального образования 
«Оса»                                                                                             В.В. Максименко

27.10.2022г. №167
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»
ДУМА

РЕШЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА
НАЗНАЧЕНИЯ И ПРОВЕДЕНИЯ ОПРОСА ГРАЖДАН

В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «ОСА»

В соответствии со статьей 31 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 2 марта 2016 года № 
7-ОЗ «Об основах назначения и проведения опроса граждан в муниципальных образованиях Иркутской области», статьей 
20 Устава муниципального образования «Оса», Дума муниципального образования «Оса»

РЕШИЛА:

1. Утвердить Порядок назначения и проведения опроса граждан в муниципальном образовании «Оса».
2. Настоящее решение вступает в силу через десять календарных дней после дня его официального 

опубликования.

Председатель Думы
муниципального образования «Оса» 
Глава муниципального образования «Оса» 
Максименко В.В.
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Приложение 

к решению Думы МО «Оса» 
от 27.10.2022 №167 

ПОРЯДОК
НАЗНАЧЕНИЯ И ПРОВЕДЕНИЯ ОПРОСА ГРАЖДАН

В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ «ОСА»

Глава 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок в соответствии со статьей 31 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Законом 
Иркутской области от 2 марта 2016 года № 7-ОЗ «Об основах назначения и проведения опроса граждан в муниципальных 
образованиях Иркутской области» (далее – Закон Иркутской области), Уставом муниципального образования «Оса» 
регулирует процедуру назначения и проведения опроса граждан на территории (части территории) муниципального 
образования «Оса» (далее – местный опрос) в части, не урегулированной Федеральным законом, Законом Иркутской 
области.

2. Правом на участие в местном опросе имеют граждане, обладающие избирательным правом, место жительства 
которых расположено в пределах территории муниципального образования, а в случае проведения местного опроса на 
части территории муниципального образования – место жительства которых расположено на соответствующей части 
территории муниципального образования.

Глава 2. Порядок формирования комиссий, осуществляющих подготовку и проведение местного опроса

3. Членом комиссии местного опроса, членом участковой комиссии местного опроса вправе быть житель 
муниципального образования, достигший возраста 18 лет или который достигнет возраста 18 лет на день проведения 
местного опроса (в случае проведения местного опроса в течение нескольких дней – на первый день проведения местного 
опроса).

4. Комиссия местного опроса формируется (за исключением случая, предусмотренного пунктом 2 части 1 статьи 
11 Закона Иркутской области) постановлением администрации муниципального образования «Оса» (далее – местная 
администрация) на основании предложений органов территориального общественного самоуправления, предприятий, 
учреждений и общественных организаций, действующих на территории местного опроса, политических партий, а также 
собраний граждан по месту жительства, работы, службы, учебы на территории местного опроса.

5. Местная администрация в течение 10 календарных дней со дня принятия решения о назначении местного опроса, 
но не позднее чем за 35 календарных дней до дня начала проведения местного опроса размещает на официальном сайте  
администрации,  а также в средствах массовой информации сообщение о предстоящем формировании комиссии местного 
опроса и (или) участковых комиссий местного опроса, в котором указывается следующее:
1) сроки, время и место приема предложений по кандидатурам в состав комиссии местного опроса, участковых комиссий 
местного опроса;
2) количество членов формируемой комиссии местного опроса, участковых комиссий местного опроса;
3) перечень документов, которые должны быть представлены, а также перечень сведений о кандидатуре в состав комиссии 
местного опроса, участковой комиссии местного опроса, которые должны содержаться в этих документах.

6. По каждой кандидатуре в состав комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса должны 
предоставляться следующие документы:
1) заявление гражданина о согласии быть назначенным членом соответствующей комиссии местного опроса;
2) копию документа гражданина, удостоверяющего его личность;
3) решение органа территориального общественного самоуправления, предприятия, учреждения, общественной 
организации, политической партии о выдвижении лица в качестве кандидатуры в состав комиссии местного опроса, 
участковой комиссии местного опроса или заверенная копия указанного решения, либо протокол собрания граждан по 
месту жительства, работы, службы, учебы о выдвижении лица в качестве кандидатуры в состав комиссии местного опроса, 
участковой комиссии местного опроса.

7. В заявлении, предусмотренном подпунктом 1 пункта 6 настоящего Порядка, указывается: 
1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
2) год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения);
3) адрес места жительства;
4) серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, дата его выдачи, наименование или код 
органа, выдавшего паспорт или документ, заменяющий паспорт гражданина;
5) сведения о гражданстве;
6) согласие быть членом комиссии местного опроса;
7) наименование комиссии местного опроса, на осуществление функций члена которой дается согласие;
8) согласие лица на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 
года №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных»);
9) подпись заявителя и дата ее проставления.

8. Период приема предложений по составу комиссии местного опроса, участковых комиссий местного опроса 
должен составлять не менее 7 календарных дней со дня опубликования сообщения, предусмотренного пунктом 5 настоящего 
Порядка.

9. Документы, предусмотренные пунктом 6 настоящего Порядка, поступившие в местную администрацию, 
регистрируются должностным лицом местной администрации, ответственным за ведение делопроизводства, в порядке, 
предусмотренном правовым актом местной администрации, устанавливающим порядок делопроизводства в указанном 
органе местного самоуправления.

10. Постановление местной администрации о формировании комиссии местного опроса издается не позднее, чем 
за 25 календарных дней до дня начала проведения местного опроса.

Решения комиссии, осуществляющей подготовку и проведение местного опроса на всей территории местного 
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опроса (далее – комиссия, организующая местный опрос) о формировании участковых комиссий местного опроса 
принимаются не позднее, чем за 20 календарных дней до дня начала проведения местного опроса.

11. Постановлением местной администрации из состава комиссии местного опроса определяется председатель 
соответствующей комиссии, который организует ее деятельность.

Решением комиссии, организующей местный опрос, из состава участковой комиссии местного опроса определяется 
председатель соответствующей комиссии, который организует ее деятельность.

12. Деятельность комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса осуществляется на основе 
коллегиальности.

Заседание комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса считается правомочным, если в нем 
принимает участие более половины от установленного числа членов соответствующей комиссии.

Решения комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса принимаются большинством голосов 
от числа присутствующих членов соответствующей комиссии и подписываются председателем соответствующей комиссии.

Глава 3. Назначение местного опроса

13. Представительный орган муниципального образования (далее – представительный орган) вправе выдвинуть 
инициативу проведения местного опроса на основании обращения о проведении местного опроса:
1) жителей муниципального образования в количестве не менее 100 человек, обладающих избирательных правом;

2) группы депутатов Думы муниципального образования «Оса» в количестве не менее 3 депутатов;
3) органов территориального общественного самоуправления, которое осуществляется на территории муниципального 
образования;

14. Решение представительного органа об инициативе проведения местного опроса не позднее 3 календарных 
дней со дня его принятия подлежит размещению на официальном сайте местной администрации а также опубликованию 
в средстве массовой информации, в котором подлежат официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты 
муниципального образования.

15. Инициатива главы муниципального образования о проведении местного опроса осуществляется в форме 
издания постановления главы муниципального образования.

16. Постановление главы муниципального образования об инициативе проведения местного опроса не позднее 
3 календарных дней со дня его издания подлежит размещению на официальном сайте местной администрации, а также 
опубликованию в средстве массовой информации, в котором подлежат официальному опубликованию (обнародованию) 
правовые акты муниципального образования.

17. Поступление обращений о проведении местного опроса, предусмотренных пунктом 13 настоящего Порядка, 
поступление постановления главы муниципального образования, постановления Правительства Иркутской области 
об инициативе проведения местного опроса регистрируется в представительном органе в порядке, предусмотренном 
регламентом деятельности представительного органа.

18. Решение о назначении местного опроса принимает представительный орган в порядке и сроки, установленные 
Законом Иркутской области.

19. Решение представительного органа о назначении местного опроса или об отказе в назначении местного опроса 
подлежит размещению на официальном сайте местной администрации, а также опубликованию в средстве массовой 
информации, в котором подлежат официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты муниципального 
образования не позднее десяти календарных дней после дня его принятия.

Глава 4. Списки участков местного опроса,
списки участников местного опроса, опросные листы

20. Списки участков местного опроса в случае их образования (с указанием их границ и номеров, мест нахождения 
участковых комиссий местного опроса) размещаются комиссией, организующей местный опрос, на официальном сайте 
местной администрации не позднее чем за 25 календарных дней до дня начала проведения местного опроса.

21. Список участников местного опроса изготовляется в одном экземпляре по форме, установленной приложением 
к настоящему Порядку. В случае образования участков местного опроса список участников местного опроса составляется 
по каждому участку местного опроса отдельно.

Количество листов списка участников местного опроса определяется по числу участников местного опроса, 
проживающих на соответствующей территории, с возможностью увеличения указанного количества не более чем на 10 
процентов.

22. Список участников местного опроса не позднее, чем в день, предшествующий дню начала проведения местного 
опроса, сшивается комиссией, организующей местный опрос, или соответствующей участковой комиссией местного 
опроса, в книгу (книги) и место сшития скрепляется подписью председателя и иных членов комиссии, сшивших список 
участников местного опроса.

23. В случае вынесения на местный опрос нескольких вопросов по каждому из вопросов составляется отдельный 
список участников местного опроса с соблюдением требований пунктов 21, 22 настоящего Порядка.

24. Изготовление списков участников местного опроса осуществляет комиссия, организующая местный опрос, не 
позднее, чем за 10 календарных дней до дня начала проведения местного опроса.

25. Внесение сведений в список участников местного опроса осуществляется участником местного опроса при 
получении опросного листа. С согласия участника местного опроса или по его просьбе данные об участнике местного 
опроса, за исключением даты голосования и подписи участника местного опроса, могут быть внесены в список участников 
местного опроса членом комиссии, организующей местный опрос, или членом соответствующей участковой комиссии 
местного опроса.

26. При вынесении на местный опрос одновременно нескольких вопросов опросные листы, предназначенные для 
выражения мнения участника местного опроса по каждому из вопросов, должны различаться по размеру и (или) по цвету 
надписей и (или) по цвету фона.

27. Опросный лист должен содержать:
1) текст вопроса местного опроса, предлагаемого при проведении местного опроса, и варианты ответа на него;
2) разъяснение о порядке заполнения опросного листа;
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3) в отношении местного опроса, проводимого в форме поквартирного (подомового) обхода, – место для заполнения 
следующей информации об участнике (участниках) местного опроса: фамилия, имя, отчество, дата рождения (в возрасте 
18 лет – дополнительно день и месяц рождения), адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его 
документа, дата его выдачи, подпись участника местного опроса и дата ее проставления;
4) согласие участника местного опроса на обработку его персональных данных в соответствии с Федеральным законом 
«О персональных данных» в целях проведения местного опроса, установления его итогов и определения его результатов.

28. Форма опросного листа по вопросу, вынесенному на местный опрос (по каждому из вопросов, вынесенных на 
местный опрос), утверждается решением комиссии, организующей местный опрос, не позднее чем за 20 календарных дней 
до дня начала проведения местного опроса.

Глава 5. Проведение местного опроса, установление
итогов голосования и результатов местного опроса

29. Особенности порядка проведения местного опроса в форме консультативного местного референдума, 
поквартирного (подомового) обхода, в форме опросного собрания определяются решениями комиссии, организующей 
местный опрос, с учетом требований в Закона Иркутской области, настоящего Порядка.

30. Форма протокола об итогах голосования на участке местного опроса (в случае образования участков местного 
опроса), а также форма протокола о результатах местного опроса утверждаются решением комиссии, организующей 
местный опрос, не позднее чем за 20 календарных дней до дня начала проведения местного опроса.

31. Участковая комиссия местного опроса до подписания протокола об итогах голосования на участке местного 
опроса обязана рассмотреть все жалобы (заявления), поступившие в указанную комиссию в ходе проведения голосования 
и установления его итогов, и принять по ним мотивированные решения. Копия решения, принятого участковой комиссией 
местного опроса по жалобе (заявлению), направляется лицу, подавшему жалобу (заявление), не позднее дня, следующего 
за днем принятия указанного решения.

Жалобы (заявления), поступившие в участковую комиссию местного опроса, и решения, принятые участковой 
комиссией местного опроса по ним, прилагаются к протоколу об итогах голосования на соответствующем участке местного 
опроса.

32. Протокол об итогах голосования на участке местного опроса подписывается всеми членами соответствующей 
участковой комиссии местного опроса (за исключением членов комиссии, в связи с болезнью или по иной уважительной 
причине не присутствовавшими при установлении итогов голосования на участке местного опроса).

33. Комиссия, организующая местный опрос, до подписания протокола о результатах местного опроса обязана 
рассмотреть все жалобы (заявления), поступившие в указанную комиссию в ходе проведения голосования, установления 
его итогов, определения его результатов и принять по ним мотивированные решения. Копия решения, принятого комиссией, 
организующей местный опрос, по жалобе (заявлению) направляется лицу, подавшему жалобу (заявление), не позднее дня, 
следующего за днем принятия указанного решения.
Жалобы (заявления), поступившие в комиссию, организующую местный опрос, и (или) в участковые комиссии местного 
опроса, и решения, принятые по ним, прилагаются к протоколу о результатах местного опроса.

34. Определение результатов местного опроса производится комиссией, организующей местный опрос, не позднее 
14 календарных дней со дня окончания проведения местного опроса.

35. Официальное опубликование результатов местного опроса осуществляется на официальном сайте 
местной администрации а также в средстве массовой информации, в котором подлежат официальному опубликованию 
(обнародованию) правовые акты муниципального образования.

Официальное опубликование данных о количестве голосов участников местного опроса, поданных за различные 
варианты ответа на вопрос (вопросы) местного опроса, а также опубликование данных, содержащихся в протоколах об 
итогах голосования на участках местного опроса (в случае, если местный опрос проводился на участках местного опроса) 
осуществляется на официальном сайте местной администрации (или) в средстве массовой информации, в котором подлежат 
официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты муниципального образования.

36. Вся документация комиссии, организующей местный опрос, и участковых комиссий местного опроса (в случае, 
если местный опрос проводился на участках местного опроса), относящаяся к проведению местного опроса, передается 
по акту комиссией, организующей местный опрос, в представительный орган не позднее 10 календарных дней со дня 
официального опубликования результатов местного опроса.
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Приложение
к Порядку назначения и проведения 
опроса граждан в муниципальном образовании «Оса»

ОПРОС ГРАЖДАН В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ 
«ОСА»

по вопросу ____________________________________________

СПИСОК УЧАСТНИКОВ ОПРОСА В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ
ОСА

по участку местного опроса № ____

№ 
п/п

Фамилия, 
имя, отче-
ство (при 
наличии) 
участника 
местного 
опроса

Год рождения 
(в возрасте 
18 лет – до-
полнительно 
день и месяц 
рождения)

Адрес ме-
ста 
житель-
ства

Серия и но-
мер паспорта 
гражданина 
или заменяю-
щего его доку-
мента1

Подпись 
участника 
опроса 

Подпись 
участника 
опроса о со-
гласии на об-
работку его
персональ-
ных данных

Дата 
голо-
сова-
ния

Особые 
отметки

1
2
…

Подписи членов комиссии, организующей местный опрос, и (или) участковой комиссии местного опроса, осуществлявших 
заполнение списка участников местного опроса:
__________________________              _____________________ 
        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись)
__________________________              _____________________ 
        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись)
__________________________              _____________________ 
        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись)
__________________________              _____________________ 
        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись)

Число участников местного опроса, внесенных в список участников местного опроса ____________2.

Число опросных листов, выданных участникам местного опроса, проголосовавшим в помещении для голосования, 
________3.

Число опросных листов, выданных участникам местного опроса, проголосовавшим вне помещения для голосования, 
____________3.

Подпись члена комиссии местного опроса (участковой комиссии местного опроса), проставившего суммарные данные на 
этому списку участников местного опроса, _________3.

1	  Документом, заменяющим паспорт гражданина Российской Федерации, являются: военный билет, 
временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят 
военную службу); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период 
оформления паспорта; документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по которому гражданин 
Российской Федерации осуществляет въезд в Российскую Федерацию.

2	  Заполняется при проведении местного опроса в форме консультативного местного референдума.
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27.10.2022Г. №169

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОСИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОСА»

ДУМА
РЕШЕНИЕ

О ФОРМИРОВАНИИ СТРУКТУРЫ ОРГАНОВ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ОСА»

Руководствуясь статьей 22,37   Устава муниципального образования «Оса»,  Дума муниципального образования 
«Оса»

РЕШИЛА:

1. Утвердить структуру органов муниципального образования «Оса» (приложение)
           2.Считать утратившим силу решение Думы муниципального образования «Оса» от 13.02.2020г. №60 «О формировании 
структуры органов  муниципального образования «Оса»
          3.Настоящее Решение вступает в силу с 1 января  2023 года.
           4. Опубликовать настоящее решение  в газете «Осинские вести» и разместить на официальном сайте администрации 
МО «Оса»

Председатель Думы,
Глава администрации МО «Оса»
В.В. Максименко              
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